OSNOVNA SKOLA TONE PERUSKA PULA
POLJANA SV. MARTINA 6

52100 PULA

KLASA: 602-01/23-01/49

URBROJ: 2163-17-14-23-03

U Puli 06. listopada 2023. godine

Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. toCke 5., vezano uz Clanak 28. stavak 6. i ¢lanak 137. stavak
4. Zakona odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,Narodne novine“ broj 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20,
151/22.) i lanka 58. Statuta Osnovne $kole Tone Peruska Pula Statuta OS Tone Perugka Pula
(dalje u tekstu: Statut) KLASA:002-01/19-01/01, URBROJ:2168/01-55-50-19-04 od dana 08.
travnja 2019. godine, koji je stupio na snagu 25. veljace 2020. godine, lzmjena i dopuna Statuta
KLASA: 002-01/20-01/01, URBROJ: 2168/01-55-50-20-04 od 25. veljace 2020. godine koje su
stupile na snagu 25. veljaCe 2020. godine i Izmjenama i dopunama Statuta KLASA: 011-01/22-
01/01, URBROJ: 2168/01-55-50-22-04 od 15. lipnja 2022. godine koje su stupile na snagu 15.
lipnja 2022:, Skolski odbor OS Tone Peruska Pula na sjednici odrzanoj 06.10.2023. godine na
prijedlog ravnatelja Skole na osnovi nastavnog plana i programa i $kolskog kurikuluma te
misljenja Vijeéa roditelja donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE TONE PERUSKA PULA

_ZA 2023./2024.
SKOLSKU GODINU




OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI TONE PERUSKA PULA

Osnovna Skola TONE PERUSKA PULA

Adresa: POLJANA SVETOG MARTINA 6
Broj i naziv poste: 52100 PULA

Brojevi telefona: 540-146 ravnatel]

540- 532 tajnistvo
218-560 racunovoda
540-626 psiholog
381-769 pedagog
382-395 knjiznica

E mail : ured@os-tperuska-pu.skole.hr

knjiznica.tperusko@pu.t-com.hr

Zupanija: ISTARSKA
Razred Broj u€enika Broj razrednih odjela
1.-4. 155 8
5.-8. 177 8
Ukupno ucenika i 332 16
ucenica
Ravnatelj Skole: Kristijan Cinkopan, prof.TZK

Podrucne razredne odjele Skola nema.

Voditelja smjene nema.



mailto:ured@os-tperuska-pu.skole.hr

Na temelju odredaba Zakona o osnovnom Skolstvu i Zakona o javnim ustanovama
Republike Hrvatske, te Statuta OS Tone Peruska Pula, ravnatelj podnosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

1. UVJETI RADA
1.1. Podaci o Skolskom podrucéju

Upis ugenika u OS Tone Peruska Pula odvijao se prema upisnom podrugju formiranom
na temelju postoje¢e mreze Skola.

Zamolbe za upis uc€enika koji nisu sa upisnog podrucja Skole razmatra i donosi odluku o
prihvaéanju Ugiteljsko vijeée OS Tone Peruska Pula.

Upisno podrucje Skole obuhvaéa gradsko podrucje Mjesnih odbora Arena i Centar, te
prigradska podrugja Busoler, Jadreski, Skatari, Sikiéi i Gregovica.

Prometna povezanost pripadajucih naselja sa Skolom je zadovoljavajuc¢a. Ucenici koriste
gradski autobus koji ima stanicu ispred skole.

1.2. Prostorni uvjeti
1.2.2. Unutrasnji Skolski prostori

Organizacijom rada u jednoj, jutarnjoj smjeni Skolski prostor je maksimalno iskoristen.

Jedan od primarnih zadataka i u ovoj Skolskoj godini je daljnje poboljSanje uvjeta rada u
ucionicama potrebnim namjestajem te opremanje nastavnim sredstvima i pomagalima kako bi
udionice postale kabineti. Skolska dvorana i knjiznica nisu adekvatni prostori za potrebe
provodenja nastave TZK i aktivnosti vezanih za knjiznicu. lzgradnja nove Skolske dvorane
rijeSila bi oba problema.

Opremanje ¢e se vrsiti u skladu sa financijskim sredstvima $kole, tj. sredstvima koje
dobivamo od nadleznih institucija, odnosno grada i drzave te donacija.

Oprema i nastavna pomagala koja nedostaju prema navodima predmetnih uéitelja:
NASTAVNI PREDMET OPREMA | POMAGALA KOJA NEDOSTAJU

Razredna nastava - zamjena starih racunala, zamjena i popravak skolskih klupa i
stolica te tekuce odrzavanje namjestaja

Predmetna nastava - zamjena starih raCunala, zamjena i popravak skolskih klupa i stolica
te tekuce odrzavanje namjestaja

Knjiznica - redovito obnavljanje knjiznog fonda i pronalazak prostora koji bi
zadovoljio potrebe knijiznice i aktivnosti vezanih uz nju.




NUMERACIJA
PROSTORA

PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA | NJEGOVA NAMJENA
U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.TE STANJE OPCE OPREME

Naziv Broj |veli€ina u [Nastava po razredima Sifra stanja
prostora ucionica m? I predmetima 1, 2,3)
RAZREDNA NASTAVA 1.smjena 2.smjena opée didakti¢ko
8 3.B razred 1 32,4 klasi¢éna 2 2
11 1.B razred 1 61,5 klasi¢éna 2 2
12 1.A razred 1 68 klasi¢éna 2 2
15 3.A razred 1 32,35+13,7 klasi¢na ..,E, x o 2 2
N >
16 2.B razred 1 61,6 Klasicna | 2 3% | 2 2
5
17 4.A razred 1 81 klasi¢na o 2 2
18 4.B razred 1 36 klasicna 2 2
19 2.A razred 1 70 klasi¢na 2 2
UKUPNO 8 456,55
PREDMETNA NASTAVA
2 Uéionica GK i povijesti 1 72,96 klasiéna 2 2
3 Uéionica HJ 1 78,84 klasiéna 2 2
4 Uéionica TK i fizike 1 56,84 klasiéna 2 2
5 Ucéionica matematike 1 58,41 klasi¢na 2 2
7 | Uc¢ionica stranog jezika 1 61,41 klasiéna 2 2
9 Uéionica informatike 1 61,5 klasiéna 2 2
10 UCionica prirode, 1 79,62 klasiéna 2 2
biologije i kemije
13 [Ué&ionica izborne nastave 1 28 klasiéna 2 2
14 Ucionica _ITK i 1 69,56 klasiéna 2 2
geografije
0 dvorana TZK 1 142,44 kabinet 2 2
UKUPNO 10 709,58
ZAJEDNICKI PROSTORI
1 zbornica 1 45,76 kabinet 2 2




knjiznica 1 34 kabinet 2 2
PROSTORI PREDMETNE,
RAZREDNE NASTAVE | 20 1245,89

ZAJEDNICKI PROSTORI

ZAJEDNICKI PROSTORI

PROSTORI UPRAVE SKOLE, STRUCNIH SURADNIKA | TEHNICKOG OSOBLJA | OSTALI

ravnatel] 1 18,5+7,3 klasi€na 2 2
tajnistvo 1 19.39 klasi€na 2 2
psiholog 1 17 klasi€na 2 2
pedagog 1 14,5 klasi€na 2 2
spremacice 1 6,12 klasi¢na 2 2
raéunovoda + spremiste .
i sanitarije 1 57,79 klasi¢na 2 2
arhlva+dod.atn| 1 33,16 specijalizirana 1 2
prostori
kuhinja + hc.).dmCI : 1 30+21,2 | specijalizirana 1 1
sanitarije
blagavaonica 1 58 specijalizirana 1 1
hodnici: prizemlje 3x66,15 -
i dva kata 3 10845 | ‘lasicna 2 2
hodnik — 3. kat 1 75 klasic¢an 2 2
__hodnik na 2. katu 1 26,70 | klasi¢an 2 2
ispred ucionica 11i 12
terasa - prolaz prema | 4 41,36 Klasi¢an 1 2
ucionicama 4i 5
hodnicinal.katu g, |y 97.400| Kasigan 2 2
ispred u€ionica4i 5
hodnik ispred 1 5,55 klasiéna 2 2
tajnistva
hodnik ispred
ureda pedagoga i 1 4,18 klasi¢éna 2 2
psihologa
hodnik ispred 1 5,9 klasiéna 2 2
ureda ravnatelja
owor 1 |335+85,38 klasiéna 2 2
stepenista i stepeniste
ulazni hol 1 30,06 | klasiéna 2 2
u Skolu
sanitarni ¢vorovi 4 21,83 X4 2
podrum 1 146,58 1
prostor domara 1 70 1
kotlovnica 1 64,91 3




UKUPNO 1167,72

1.2.3. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

U ovoj Skolskoj godini planirali smo izgradnju dvorane unutar Skolskog prostora uz prethodnu
suglasnost i financijsku podrsku odgovornih institucija grada.

POPIS PRIORITETA TEKUCEG INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA ZA SKOLSKU
GODINU 2023./2024. S PROCIJENJENIM IZNOSIMA VRIJEDNOSTI RADOVA

Redni PROCJENJENA
broj POTREBNI RADOVI VRIJEDNOST RADOVA
1. lzgradnja dvorane na prostoru igraliSta iza Skole 1.985.000,00 €
5 éPi?OslteavIJanje ograde oko zelenog pojasa ispred 13.000,00 €
3 Zamjena podne obloge u prostoru koji sada 25.000,00 €
koristimo kao dvoranu
4. Postavljanje rampe na ulaz u dvoriste Skole 3.281,59 €
5 Movntgza nadzornih kamera ispred glavnog i 1.664.64 €
bocnih ulaza

Svlacionice su potpuno neuvjetne za koristenje te je potrebna hitna sanacija. Ako se
pristupi izgradnji nove dvorane svlacionice bi bile sruSene, a na tom prostoru bi bila dvorana.

1.3. Stanje Skolskog okoliSa i plan uredenja

Kako smo vec¢ naveli Skola se nalazi u centru grada i ima vrlo uzak pojas zelenih povrsSina
uz Skolsku zgradu.
Te se povrsine odrzavaju uz pomoc¢ tehni¢kog osoblja.
Nakon postavljanja ograde oko zelenih povrsina predvideno je uklju€ivanje u€enika u sadnju,
odrzavanje i Cuvanje zelenih nasada Skole.

Naziv povrsine Veliéina | Ocjena stanja
u m?

Stavljanje ograde oko zelenog pojasa nakon ¢ega bi
134 pristupili daljnjem uredenju kroz sadnju prikladnih
biljaka u zemlju ili u nove visoke gredice.

Zelene povrsine ispred
Skole

; Kontinuirano odrzavanje mreze uz grani¢ni zid.
Skolsko igraliste 1162 | Potrebno je uredenje zida,ali to bi se realiziralo zajedno
sa dvoranom.

. Zidovi su osteceni i vlazni, krov ostecen, grede trule.
Svlacionice i prostor

domara 71 | Nije u upotrebi i prilikom izgradnje dvorane zgrada ce
se rusiti.
Unutarnje dvoriste 278 Zajednicki prostor s PBackim domom te se uredenje

obavlja prema prioritetima prethodno usuglasenim sa




Padkim domom.

Skolsko igraliste i unutarnje dvoriste koristimo zajedno s Pa¢kim domom.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2023./2024. SKOLSKOJ GODINI
2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime Struka Stupanj | Predmet
Skolske | i predaje
spreme (razredni odjel u RN)
Sanda Giachin Rakié¢ uciteljica razredne VSS razredna nastava
nastave 1. razred
Mirjana Vuksinié uciteljica razredne VSS razredna nastava
nastave 1. razred
Dalija Radolovié uciteljica razredne v&s razredna nastava
nastave 2. razred
Ines Skuflié uciteljica razredne v&s razredna nastava
nastave 2. razred
Sandra Tatié uciteljica razredne v&s razredna nastava
nastave 3. razred
Vesna Zigun uciteljica razredne v&s razredna nastava
nastave 3. razred
Nevenka Pletikos uciteljica razredne v&s razredna nastava
nastave 4. razred
Natalija Migkovié uciteljica razredne v&s razredna nastava
nastave 4. razred
Alida Varesko uciteljica razredne VSS | produZeni boravak
nastave
Alen Drandi¢ ucitelj razredne VSS | produzeni boravak
nastave
Ester Richter Kontosié uciteljica razredne VSS | produzeni boravak
nastave
Ald? _Bastuanmc uciteljica razredne VSS | produzeni boravak
Skrinjar nastave
Elvira Osso- Dermit pr(_)_fv. hrvats_kog jezikai VSS | hrvatski jezik
knjizevnosti
. .. magistra edukacije L
Vedrana Stefancic hrvatskog jezika i VSS | hrvatski jezik
Monika Bambié prof. fizike | VSS | matematika
matematike
Danijela Celi¢ prof. matematike i VSS | matematika
informatike
Eliana Gerzevié Macan | "129- evngles_ko_g ! VSS | engleski jezik
njemackog jezika
Zeljka Habi prof. engleskog i VSS | engleski jezik

hrvatskog jezika




profesor geografije i

Tina Knapié pedagogije VSS | geografija
dipl.ing. elektronike za o
Jovan Prvulovié raéunarsku tehniku, uéitelj VSS | fizika
fizike
ucitelj VSS | tehniCka kultura

Natalia Carraro

tehnicke kulture




Mirjana Bakié Cerovac | prof. glazbene kulture VSS | Glazbena kultura
. prof. hrvatskog jezika i .
Jasenko Zeki¢ knjizevnosti i povijesti VSS | povijest
Karin Zgrabli¢ ucitelj kemije VSS | kemija
Marko Kiljai¢ u_C|tte .prlrode ! VSS | biologija, priroda
biologije
Erik Luksié prof. tjelesne i VSS tielesna i zdravstvena
zdravstvene kulture kultura
Tena Konjevié prof. tjelesne i VSS tielesna i zdrqutvena
zdravstvene kulture kultura - zamjena
Mirjana Konta Fk)L?tfu:;kovne VSS | likovna kultura
Daniela Toffetti prof. talijanskog jezika VSS | talijanski jezik
Diana Tesser prof. talijanskog jezika VSS | talijanski jezik
ucitelj RN sa pojacanom
Ivana Tomisié informatikom VSS | informatika
Ana Spada iljn(;‘g?rl:\ :t:\lkzﬁnpo;acanom VSS | informatika
Jagoda Mravak vjeroucitelj VSS | katoli¢ki vjeronauk
Vlatko Bizjak vjerougitelj VSS | katoli¢ki vjeronauk
Sadzida Jukan vjeroucitelj VSS | islamski vjeronauk
Goran Petkovi¢ vjeroucitelj VSS | pravoslavni vjeronauk

2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime

Struka

Stupan;
Skolske

Funkcija u skoli




spreme
Kristijan Cinkopan prof. fjelesne | VSS | ravnatel]
zdravstvene kulture
Ana Juhas prof. psihologije vss | Strucni suradnik —
psiholog
prof. hrvatskog dnik
. . .. jezika i knjizevnosti; struéni suradnik —
Sanja Triska Skrinjar diplomirani VSS knjizniCar
bibliotekar
prof. pedagogije i - .
Ljupka Pavat informatike VSS strucni suradnik
pedagog

2.3. ADMINISTRATIVNI |

TEHNICKI DJELATNICI

Ime i prezime Struka Stupanj Funkcija u skoli
Skolske
spreme
Deni Peresa mag.iur. VSS tajnik
Kristina Racan mag.oecc VSS raéunovoda
Suzana Matijevi¢ kuharica SSS kuharica
Ingrid Mici¢ kuharica SSS kuharica
Seila Karajié kuharica SSS kuharica
kuéni majstor-
Ivan Jurié KV radnik KV loza€ centralnog
grijanja
Nada Zivolié NKV. NKV spremaéica
radnica
Suzana Perkovié NKV NKV spremacica
radnica
Hasija Karaié NKV NKV spremacica
radnica
Natalija Gazdovié NKV NKV spremacica
radnica

3. USTROJSTVO RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA




Razred Broj u€enika Broj razrednih odjela
1. razred 37 2
2. razred 51 2
3. razred 33 2
4. razred 34 2
1.-4. razred - ukupno 155 8
5. razred 37 2
6. razred 51 2
7. razred 42 2
8. razred 47 2
5.- 8. razreda - ukupno 177 8
1.- 8. razreda - ukupno 332 16

UCITELJI / UCITELJICE RAZREDNICI u $kolskoj godini 2023./2024.

Razred Razredni odjel Ugcitelji/UGgiteljice; razrednici

1. a b Sanda Giachin Raki¢ ~ Mirjana Vuksinié
2. a b Dalija Radolovié Ines Skuflié

3. a b Sandra Tatié¢ Vesna Zigun

4. a b Nevenka Pletikos Natalija Miskovic¢
5. a b Jasenko Zeki¢ Daniela Toffetti
6. a b Danijela Celié¢ Zeljka Habi

7. a b Vedrana Stefangéié Tina Knapié

8. a b Natalia Carraro Marko Kljai¢

3.2. Organizacija smjena

Skola radi u jednoj smjeni, a veéinu sati se provodi kabinetska nastava

U Skoli je organizirano dezurstvo ucitelja koji dezuraju prema planiranom rasporedu
dezurstava. Sa uc€enicima koji imaju slobodan sat zbog izborne nastave takoder dezuraju
ucitelji koji nemaju nastavu.

3.3. Organizacija produzenog boravka




Organizirane su Cetri skupine i to na nacin da prvu skupinu €ine u€enici 1. B razreda i 3.
B razreda sa kojima radi uciteljica Alida Vare$ko, drugu skupinu &ine ucenici 1. A razreda i 3.
A razreda i sa njima radi uciteljica Ester Rihter KontoSic, tre¢u skupinu €ine ucenici 2. A razreda
i 4. A i B razreda i njih vodi ucitelj Alen Drandi¢ te Cetvrtu skupinu ucenika iz 2. B razreda vodi
Alda Bastijangié¢ Skrinjar.

3.4. Prehrana uéenika u skoli

Skola pruza usluge prehrane uéenicima $kole. U&enici za marendu dobivaju mlijeéni
obrok ili kuhani obrok (dva puta tjedno) odnosno napitak i to konzumiraju za vrijeme velikog
odmora.

Tijekom rujna 2023. godine u prehranu u $kolskoj kuhinji se uklju€uju svi ucenici koji zele
primati Skolsku marendu. Marendu financira MZO i to 1,33 € po uceniku.

U Skoli je organiziran produzeni boravak za vrijeme kojeg u€enici konzumiraju topli obrok
(ru€ak) koji se priprema u Skolskoj kuhiniji.

3.5. Prijevoz uéenika putnika
Prometna povezanost Skole i prigradskih naselja je zadovoljavajuéa.
UcCenici koji ne ispunjavaju uvjete drzavne subvencije za prijevoz autobusom u skladu sa

dogovorom osnivaca (Grad Pula) i prijevoznika (Pulapromet) mogu Koristiti subvencioniranu
mjesecnu kartu u iznosu od 50% cijene mjesecCne karte.

3.6.GODISNJI KALENDAR RADA




PRVO
OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

MJESEC

BROJ DANA

nastavnih

radnih

BLAGDANI,

NERADNI DANI
(subote,nedjelje)

BLAGDANI/NAPOMENE

Rujan

20 21

9

4.9.2023. prvi dan nastave

Listopad

19 22

5.10. Dan uditelja

5.10. Projektni dan — Moja eko
Skola

30.10. do 1.11. jesenski odmor za
ucenike

Studeni

21 21

1.11. Dan svih svetih

2.11. podinje nastava nakon
jesenskog odmora za ucenike
18.11.2022.Dan sje¢anja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
zrtve Vukovara i Skabrnje

Prosinac

16 19

12

DRUGO
OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

Sijec¢anj

18 22

Prvo polugodiste zavrSava
22.12.2023.

25.12. Bozi¢

26.12. Sveti Stjepan

1.1.2024. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

8.1. pocinje nastava nakon zimskog
odmora za u€enike

Veljaca

15 21

Predupis u prvi razred (kraj sije€nja
i poCetak veljace 2024.)

19.2. - 23.2. drugi dio zimskog
odmora za uCenike

Ozujak

19 21

10

21.3. Dan darovitih uéenika

28. 3. do 5.4. proljetni praznici za
ucCenike

31.3. Uskrs

Travanj

17 21

1.4. Uskrsnji ponedjeljak

LJETNI ODMOR
UCENIKA

POCINJE
22.06.2024.

Svibanj

20 21

10

01.05. Medunarodni praznik rada
30.5. Dan drzavnosti

30.5. Tijelovo

31.5. Sportski dan Skole

Lipanj

15 20

10

Kolovoz

Upisi u prvi razred

26.6.-3.7.2024. produzna nastava
PocCetkom srpnja svecCana podjela
svjedodzbi i ispracaj u€enika osmih
razreda

26.8. — 30.8.2024. rokovi za
popravne ispite

UKUPNO:

180 208

95




RASPORED SATI SKOLSKA GODINA 2023./2024.

(UPRILOGU)

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

UCitelji razredne i predmetne nastave izraduju nastavni plan i program rada kojeg zatim
predaju ravnatelju. Nastavni programi su nam u praksi potrebni i kada u nastavu dolaze
ucitelji na zamjeni.




4.1. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

NAZIV RAZRED BROJ GRUPA i IZVRSITELJ | SATI SATI
PROGRAMA | UKUPAN BROJ UCENIKA PROGRAMA | TJEDNO | GODISNJE
Talijanski 2.B; 3.B; 9 odjeljenja sa ukupno 128 | Toffetti
jezik 4.B, 5.A,B; u€enika (broj u¢enika od 7 | Danijela 2 70
6.A,B, 7A,.B | do 20 u€enika u grupi)
5 odjeljenja sa ukupno 76
Talijanski 2.A; 3.A; uCenika Diana 2 70
jezik 4.A;8.A,B (broj u€enika od 12 do 21 Tesser
uCenika u grupi)
Informatika 7.AB, 8.A,B | 4 odjeljenja sa TomiSi¢
ukupno 65 ucenika Ivana 2 70
(broj u€enika od 15 do 18)
: 1.A,B; 2.A,B; | 8 odjeljenja sa
Informatika | 5"A'g 4 A'B | ukupno 145 ugenika Ana Spada |, 70
(broj u€enika od 12 do 24)
Katoli¢ki 1.A,B, 3.A,B, | 10 odjeljenja Mravak 2 70
vieronauk | 4. A,B, 5.A,B | ukupno 90 ucenika Jagoda
7.AB (broj u¢enika od 7 do 12)
6 odjeljenja, ukupno 81
Katoli¢ki 2.A,B, 6.A,B, | uCenika Vlatko 5 70
vjeronauk 8.A,B (broj u€enika od 11 do 17 Bizjak
ucenika po grupi)
1. grupa razredna nastava
Islamski 1.-8. ukupno 5 ucenika; Sadzida 5 20
vjeronauk razreda 2. grupa predmetna Jukan
nastava ukupno 10 ucenika
Rravoslavni 1.-8 Goran
vjeronauk razreda 1 grupa ukupno 2 ucenika Petkovié 2 70

15




4.2. UCENICI S RAZVOJNIM TESKOCAMA

Za ucCenike s razvojnim teSko¢ama vrlo je vazno odrediti oblik Skolovanja primjeren
njihovim psihofizickim karakteristikama, obiteljskim uvjetima kao i uvjetima odgojno -
obrazovnog rada u Skolskim prostorima, te kontinuirano pratiti promjene i napredovanje.

Prilikom upisa djeteta u prvi razred osnovne $kole, za vrijeme sistematskog lije¢ni¢kog
pregleda i psiholoSkog testiranja spremnosti za Skolu, ukoliko je potrebno pokrece se postupak
praéenja djetetovih razvojnih karakteristika, odnosno teSkoca u psihofiziCkom razvoju, a koje bi
mogle utjecati na proces odgoja i obrazovanja djeteta/u¢enika. U tom procesu vazne su
razvojne karakteristike i eventualne zdravstvene teskoce iz perioda ranog razvoja i predskolske
dobi.

Skolsko povjerenstvo za ugenike OS Tone Peruska Pula sastoji se od tima stru¢njaka: lijeénik
sluzbe za Skolsku medicinu (Zavoda za javno zdravstvo Pula), psiholog i pedagog Skole, kao i
ucitelj - razredne nastave i uCitelj hrvatskog jezika (za predmetnu nastavu).

Skolsko povjerenstvo svoje mislienje (te prema potrebi nalaze i misljenja vanjskih struénjaka)
upucuje na Povjerenstvo Ureda drzavne uprave - Sluzba za drustvene djelatnosti - Odjel za
prosvjetu, Pula.

Ukoliko se tijekom nastavnog procesa (ukljuCivanjem u nastavu) prepoznaju razvojne teSkoce,
neuspjeh u u€enju i usvajanju nastavnog gradiva, kao i moguce utjecajne zdravstvene teSkoce,
tada se pokre¢e postupak obrade kako bi se odredio primjeren oblik Skolovanja: npr.
individualizirani pristup uz dodatni individualni rad sa logopedom ili psihologom ili drugim
stru¢njakom, zatim moguénost prilagodenog nastavnog programa, a prema Pravilniku o
osnovnom Skolovanju djece sa razvojnim teSkoCama. Sa pokretanjem postupka pracenja i
moguc¢im oblicima primjerenog nastavka Skolovanja trebaju biti upoznati i suglasni roditelji.

UCENICI S TESKOCAMA (&lanak 65 Zakona o odgoju i obrazovanju) su:

a) ucenici s teSko¢ama u razvoju

b) u€enici s teSko¢ama ucenja, problemima u ponasanju i emocionalnim problemima

c¢) ucenici s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezi€nim
¢iniocima

16




UCENICI S TESKOCAMA

RAZRED | BROJ UCENIKA | PREDLOZEN SUDIONICI U MJESTO
OBLIK SKOLOVANJA OSTVARIVANJU REALIZACIJE
PRIMJERENOG
OBLIKA
SKOLOVANJA
5. 1 udenik - individualizirani postupci i [Psiholog, pedagog, [0S Tone Peruska Pula
prilagodba sadrzaja iz svih nastavnih|ucitelji/ce, lije¢nik  [Sluzba za prevenciju,
predmeta, psihoterapija Skolske medicine, |izvanbolniCko lijeCenje
logoped, edukacijski [pbolesti ovisnosti | zastitu
1 u€enik - individualizirani postupci iz[rehabilitator mentalnog zdravlja
svih nastavnih predmeta i
logoterapija. Logoped
6. 1 u€enica - individualizirani postupci i Dnevni centar za
prilagodba sadrzaja iz svih nastavnih rehabilitaciju Veruda
predmeta Psiholog, pedagog,
ucitelji/ce, lijecnik
2 u€enika - individualizirani postupci [Skolske medicine,
iz svih nastavnih predmeta. logoped, edukacijski
7. 1 ucenik - individualizirani postupci i ['€habilitator
prilagodba sadrzaja iz svih nastavnih
predmeta, rehabilitacija Dnevni
centar Veruda strucni tim
1 u€enik - individualizirani postupci i
prilagodba sadrzaja iz svih nastavnih
predmeta
8. 1 u€enik — individualizirani postupci —
zdravstvene teSkocCe, dijabetes
1 u€enica — individualizirani pristup iz
svih predmeta
1 u€enik — prilagodba sadrzaja i
individualizirani postupci iz svih
nastavnih predmeta, psihoterapijski
tretman
UKUPNO |10

4.3. NASTAVA U KUCI
U ovoj Skolskoj godini ne organizira se nastava u kuci.

4.4.

DOPUNSKA NASTAVA

— individualizirani oblik rada u skupinama za ucenike koji ne prate redoviti nastavni program
sa oCekivanom razinom uspjeha

4.5.

DODATNA NASTAVA

— individualizirani oblik rada za potencijalno darovite u¢enike




4.6. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI U SKOLI
- oblik aktivnosti koji Skola planira i organizira, a u koju se u¢enik samostalno, neobvezno
i dobrovoljno uklju€uje
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4.7. ZADUZENJA UCITELJA U NEPOSREDNOM RADU
Jf“e. Predmet Oblik rada ; Bro Sat.lv — Razredi
ucitelja tiedno | godi$nje

Sanda jrg;tf matika, hrvatski dopunska nastava 1 35

g'aici:?m matematika dodatna nastava 1 35 LA
drustvene igre izvannastavna aktivnost 1 35

. _ma_tematlka, hrvatski dopunska nastava 1 35

Mirjana jezik 1B

VukSini¢ | matematika dodatna nastava 1 35 '
mali folklorasi izvannastavna aktivnost 1 35
j”e];tf matika, hrvatski dopunska nastava 1 35

Dalija . :

Radolovi¢ jrgzaitf matika, hrvatski dodatna nastava 1 35 2.A
etno grupa izvannastavna aktivnost 1 35
J.”e];tf matika, hrvatski dopunska nastava 1 35

Ines . .

Skufli¢ j”e];tf matika, hrvatski dodatna nastava 1 35 |28
mali istrazivadi izvannastavna aktivnost 1 35
.ma.tematlka, hrvatski dopunska nastava 1 35

Sandra jezik 3A

Tatic¢ priroda i drustvo dodatna nastava 1 35 '
kreativna radionica izvannastavna aktivnost 1 35
jrz;tf matika, hrvatski dopunska nastava 1 35

\Z/iesur;]a hrvatski jezik dodatna nastava 1 35 3.B

g kreativno stvaralacka , :
. izvannastavna aktivnost 1 35
radionica

Nevenka matematika dopunska nastava 1 35

Pletikos PiD dodatna nastava 1 35 4.A
kreativha grupa izvannastavna aktivnost 1 35

.. _ma_tematlka, hrvatski dopunska nastava 1 35

Natalija jezik 4B

MisSkovi¢ | matematika dodatna nastava 1 35 '
kreativha grupa izvannastavna aktivnost 1 35
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mj? . Predmet Oblik rada . Bro Sat.lv -
ucitelja tiedno | godi$nje
Elvira hrvatski jezik dopunska nastava 1 70 5.AB,
Osso-_ / dodatna nastava / / 6AB
Dermit Izvannastavna aktivnost / / o
Vedrana dopunska nastava 1 35 7.A,B,
Stefanci¢ | hrvatski jezik dodatna nastava / / 8.A,B
multimedijska grupa 1 35
Monika dopunska nastava 2 70 5.A,B,
Bambic¢ matematika dodatna nastava 1 35 8.AB
izvannastavna aktivnost 1 35
Danijela . dopunska nastava 2 70 6.AB,
Belic matematika dodatna .nvastava 1 35 7AB
matemati¢ka grupa / /
dopunska nastava 1 70 uéenici
Jasenko | povijest dodatna nastava 1 35 od
Zekic povijesna grupa 1 35 5.do 8.
voditelj crvenog kriza 1 35 |razreda
dopunska nastava 2 70 uéenici
Tina fi dodatna nastava 1 35 od
Knapié¢ geografja INA - Mali geografi 1 35 5.do 8.
INA — Prirodoslovna grupa 1 35 | razreda
dodatna nastava 1 35 4.A,B,
Zeljka engleski jezik dodatna nastava 1 35 5.A,B,
Habi . : 6.A,B,
izvannastavna aktivnost / / 7B
dopunska nastava 2 70 1.AB,
Eléiggvié engleski jezik dodatna nastava 1 35 gﬁg
Macan izvannastavna aktivnost / / 7.A,
8.A,B
dopunska nastava 3 105 ucenici
M.al’.k’O priroda, biologija dodatna nastava 1 35 od
Kljaic grupa mladih biologa 1 35 5.do 8.
razreda
dopunska nastava 1 35 ucenici
Karin kemija dodatna nastava 1 35 od
Zgrabli¢/ |/ . . 5.do 8.
izvannastavna aktivnost / / razreda
dopunska nastava 1 35 ucenici
Jovan fizi dodatna nastava 1 35 od
.| fizika '
Prvulovic izvannastavna aktivnost / 718
razreda
dopunska nastava / / ucenici
I\B/Iirjg’na glazbena kultura dodatna nastava - KUD 2 70 od
aki¢ ~bor 70 4.do 8.
razreda
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Ime

Broj sati

T Predmet Oblik rada , —
ucitelja tiedno | godisnje
Erik tielesna | SSK 2 70 | ugenici od
Luksic zdravstvena dodatna nastava 3 105 5.do 8.
kultura nogomet, kosarka-M, 3 105 |razreda
Natalia klub mladih tehniCara 1 35 ucenici od
Carraro tehnicka kultura dodatna nastava 1 35 5.do 8.
zaviajna nastava, 3 105 | razreda
Mirjana dopunska nastava / ucenici od
Konta likovna Kkultura vizualni identitet Skole 1 35 5.do 8.
likovna grupa 1 35 | razreda
vana dopunska nastava I uenici od
i informatika informati¢ka grupa 2 70 5.do 8.
TomiSic¢ - d
web dizajn grupa 2 70 razreda
Ana dopunska nastava I uenici od
Spada informatika dodatna nastava I\ 1.do 4.
web stranica 1 70 razreda
Daniela talijanski jezik dopunska nastava : > 2.B;3.B,
) ) J organizacija priredbi 1 35 4.B; 5.A,B;
Toffetti 6AB 7AB
jezi€na grupa 1 35 S0 LA,
dopunska nastava 1 35
Diana talijanski jezik dodatna nastava / / 2.A; 3.A;
Tesser organizacija priredbi 1 35 |4A 8AB
Jagoda katoliCki vieronauk | dopunska nastava / /
. . 1.A,B,3.AB,
Mravak vjeronaucna grupa [ Jodatna nastava > 70 4AB5AB,
vjeronaucna grupa 2 70 7.AB
Vlatko katoliCki vijeronauk | dopunska nastava / /
karitativna grupa - - . 6.A,B, 8.A,B
pripreme za natjecanja 1 35
Sadzida islamski vjeronauk | priprema za natjecanja / / Od 1.-8.
Jukan ) prip J ) razreda
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

> Y
L = O
S : <m8|ZET VODITELJl AKTIVNOST!
L SADRZAJ S22 55>
) ~z25|3-25 (prema dogovoru )
= OWIF | 00 g
Oy | Jjx Xy
= mODS<|amO =
Svecani prijem ucenika prvog |oko35 |6 ucitelji 1. razreda, ravnatelj,
razreda pedagog, psiholog, uditelj
c glazbene kulture, ucitelji
@ . i
=) izbornih predmeta, zbor,
o dramska i recitatorska grupa
3 Dani zahvalnosti za plodove 6 razrednici. struéni suradnici
S zemlje /Dani kruha/ od 1.-8. aiz_tel__ Icl, struchi suradnict,
@ razreda ucitely
— Projektni dan — Moja EKO $kola 4
o Bozi¢ i novogodisnji praznici 6 ucitelji koji vode: dramske i
o od 1.-8. literarne grupe, grupe za strani
'g razreda jezik, likovnu grupu uciteljice
S razredne nastave
Projektni dan — uredenje zidnih [ od 1.-8. | 4 razrednici, u€enici, strucni
panoa o Zivotu i radu Tone razreda suradnici, vanjski suradnici i
Peruska, posjet zavi€ajnih predstavnici Skole
pisaca i ostali elementi
zaviCajne nastave
o Obiljezavanje dana rodenja
¢! Tone Peruska - polaganje
D cvije¢a na grob i ostale
> aktivnosti
© maskenbal od1.-8. |6 na razini Skole
Q razreda
ik
o
>
© Valentinovo - dan zaljubljenih 0od1.-8. |4 razrednici, ucitelji, strucni
e razreda suradnici
=
>
Medunarodni dan Zena od1.-8. |4 razrednici, ucitelji, struéni
_‘E Dan nadarenih u€enika razreda suradnici
N
@)
—_ Dan planete Zemlje, aktivnosti od1l.-8. |5-10 svi djelatnici
s poticanja ekoloske svijesti razreda
S (tijlekom $kolske godine)
|_
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= Dan Skole (sveCana priredba) i od 1.-8. 30 svi djelatnici
8 sportski dan Skole razreda
(?)

Svecani ispracaj i pozdrav s ucenici 6 razrednici, ucitelji
= ucenicima 8. razreda uz podjelu | 8. razreda predmetne nastave, ostali
s svjedodzbi ucenici predmetne
- nastave, stru¢ni suradnici
tijekom | aktivnosti u€enika koji su od 1.-8. 6 voditelj Crvenog kriza,
Skolske | uklju€eni u rad Crvenog kriza razreda razrednici, ucitelji prirode,
godine biologije i razredne

nastave

Ucenici e se tijekom godine prema moguénostima ukljucivati i u smotre i natjecanja koje
organiziraju izvanskolske ustanove kao $to su: Smotra mladih pjesnika, Gradska smotra
recitatora, Novigradsko proljeCe, Drzavna smotra literarnih, novinarskih i dramskih grupa,
likovne izlozbe u€enika, sportska natjecanja, susreti i druzenja te ostali nastupi na nivou grada,
regije i drzave. Sve aktivnosti ¢e biti organizirane uz maksimalne mjere zastite od zaraze i

prema naputcima MZO, HZJZ i StoZzera civilne zaétite |Z.
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5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE UCENIKA 7.i 8. razred
(priprema za odgovarajuci izbor zanimanja i nastavak Skolovanja)

AKTIVNOSTI VRIJEME IZVRSITELJ MJESTO IZVODENJA
IZVODENJA

Inicijalni zdravstveni listopad, Sluzba za Skolsku ambulanta

pregled i razgovor o studeni medicinu - lije¢nik Sluzbe za Skolsku

povezanosti
zdravstvenih osobina
ucenika sa izborom
zanimanja

specijalista Skolske
medicine i
medicinska sestra

medicinu Zavoda za javno
zdravstvo

Pocetno informiranje o | veljaCa, ozujak | Skolski pedagog Skola
razli¢itim zanimanjima

(prezentacija putem

plakata, letaka za

ucenike, primjena

anketa)

Profesionalno travanj, pedagog iz Sluzbe Skola
informiranje o svibanj za profesionalnu

uvjetima upisa u orijentaciju pri

srednje Skole putem Zavodu za

predavanja i zapoS$ljavanje, kao i
prezentiranja stru¢ni suradnici u
informativnog srednjim Skolama

materijala Pule

Radionice sa travan;, Skolski psiholog Skola
ucenicima sedmih i svibanj

osmih razreda na

temu dozivljaj osobnih

mogucnosti i osobina

licnosti u odnosu na

izbor zanimanja.

Roditeljski sastanci na | travanj, Skolski pedagog i Skola
temu profesionalnog svibanj psiholog, strucni

informiranja i
usmjeravanja ka
odgovaraju¢em
nastavku Skolovanja

suradnici srednjih
Skola Pule i vanjski
suradnici

-psiholo$ka obrada i
individualno
savjetovanje:
-neodluénih uéenika
-uéenika sa
zdravstvenim
teSko¢ama

-uCenika sa razvojnim
teSko¢ama
-savjetovanje njihovih
roditelja

svibanj, lipan;j

Sluzba za
profesionalnu
orijentaciju
(psiholog) pri
Zavodu za
zapoSljavanje

Sluzba za profesionalnu
orijentaciju

pri zavodu za
zaposljavanje

Skola
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Zdravstveni
sistematski pregledi

od travnja do
lipnja

lijeCnik specijalista
medicine rada

Medicina rada

Posjet srednjim
Skolama,
poduzecima,

svibanj, lipan;j

pedagozi srednijih
Skola, pedagog i
psiholog Skole

srednje Skole

predstavnici ustanova i

Obrtnicke komore

obrtnicima i radi

upoznavanja

zanimanja u praksi

(prema mogucnostima)

6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU UCENIKA | ZDRAVSTVENI ODGOJ

UCENIKA
VRIJEME SADRZAJ UCENICI NOSITELJ
REALIZACI AKTIVNOSTI
JE
rujan pregled kraljeZnice i mjerenje 6. razredi Sluzba za Skolsku
tielesne tezine i visine djeteta medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
kraj sistematski pregled u petom 5. razredi Sluzba za Skolsku
prvog/pocet | razredu medicinu Zavoda za
ak drugog javno zdravstvo
polugodista
pocCetkom sistematski pregled u osmom 8. razred razrednici,
prvog razredu (u svrhu utvrdivanja Sluzba za Skolsku
polugodista | zdravstvenog stanja i sposobnosti medicinu Zavoda za
s obzirom na izabrano zvanje) javno zdravstvo
- Cijepljenje DI-TE, Polio
cjepivom
tijekom kontrolni pregledi nakon po potrebi roditelji,
godine sistematskih pregleda Sluzba za Skolsku
medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
rujan i pregled za utvrdivanje ucenici 1. — 8. razrednici,
listopad psihofiziCkog stanja djeteta radi razreda — ucitelj TZK,

prilagodbe nastave TZK

prema potrebi

Sluzba za Skolsku
medicinu Zavoda za
javno zdravstvo

kroz Skolsku

probir za poremecaje vida boje,

3. razredi

Sluzba za Skolsku

godinu vidne ostrine i mjerenja tjelesne medicinu Zavoda za
teZine i visine javno zdravstvo
tijekom kontrolni pregledi prilikom pojave 1. — 8. razredi Sluzba za Skolsku
Skolske neke zarazne bolesti u Skoli i medicinu Zavoda za
godine poduzimanje manjih javno zdravstvo

protuepidemijskih mjera — radi
spre€avanja i suzbijanja zaraznih
bolesti

po dogovoru

besplatno i dobrovoljno cijepljenje
protiv HPV-a

8. razredi

Sluzba za Skolsku
medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
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po dogovoru | pravilno pranje zuba po 1. Razred prvostupnica
modelu sestrinstva
po dogovoru | skrivene kalorije 3. razred prvostupnica
sestrinstva
po dogovoru | promjene vezane uz 5. razred lijeCnik, specijalist
pubertet i higijena Skolske medicine i
prvostupnica
sestrinstva

Sistematske preglede i cjepljenja u€enika obavlja specijalist Skolske medicine Zavoda
za javno zdravstvo nadlezan za nasu Skolu, Sluzba za Skolsku medicinu, Istarska ulica 13 u
prostoru ambulante ili prema mogucnostima u prostoriji psihologinje u Skoli (npr.cjepljenja,
ispitivanje sluha i sl.) uz prethodno informiranje i suglasnost roditelja u¢enika.
Predavanja i razgovor sa uc€enicima razredne i predmetne nastave o temama iz podrucja
zdravstvenog odgoja i prevencije bolesti, u suradnji sa Skolom obavljaju medicinska sestra kao
i nutricionist, djelatnici Zavoda za javno zdravstvo Pula.

7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Zadaci su:
7.1 Edukacija uéitelja i ostalih djelatnika sa ciljem pomo¢i uéenicima
prevencija nasilja i zastita prava ucenika
u Skoli i dalje odrzati stru¢ne aktive po predmetima i paralelnim razrednim odjelima
prisustvovati stru¢nim aktivima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje
prisustvovati seminarima i edukacijama
pratiti stru¢nu literaturu
7.2. Edukacija ucitelja glede izbora destinacije i naina organizacije izleta i
ekskurzija
e ukljuCivati se u stru¢ne ekskurzije
7.3. Edukacija uc€itelja i ostalih djelatnika o sto efikasnijem koriStenju IKT-a, a u
cilju suvremene i kvalitetne realizacije nastavnih sadrzaja i ostalih aktivnosti u
Skoli
e ukljucivati se u edukacije iz podrucja upotrebe racunala u svakodnevnom radu u Skoli i sve
ostale vidove edukacije koji pomazu odgojno obrazovnom djelatniku u njegovom radu
7.4. Upoznavanje ucitelja i ostalih djelatnika sa vlastitim iskustvima te
upoznavanje djelatnika sa mogué¢noséu suradnje sa drugim institucijama i
ustanovama
e prisustvovati, predlagati i ukljuCivati se u strucna predavanja Uciteljskih vijeca
e suradnja i posjete ostalim osnovnim Skolama, srednjim Skolama i visoko Skolskim
ustanovama
e suradnja i posjete raznim institucijama i ustanovama
7.5. Ostali oblici usavrSavanja organizirani od strane AZOO-a, zupanijskih
struénih aktiva, osnivac¢a i drugih kompetentnih poslovnih subjekata odnosno
pravnih osoba
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8. PLAN RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA, STRUCNIH TIJELA, VIJECA
RODITELJA | VIJECA UCENIKA ; :
8.1 PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

8.1.1.PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

PLAN | PROGRAM RAVNATELJA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

SADRZAJ RADA PREDVIDENO PREDVIDENO RADNO
VRIJEME VRIJEME VRIJEME
OSTVARIVANJA | TRAJANJA U
SATIMA
1. POSLOVI PLANIRANJA I PO MJESECIMA (295
PROGRAMIRANJA 7.00h-15.00h
1.1. lzrada godiSnjeg plana Skole 6.-9. 30 Otvorena
1.2. lIzrada planai programa rada 6.-9. 30 vrata Skole -
ravnatelja svaki prvi
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih 6.-9. 20 ponedjeljak u
kurikuluma mjesecu od
1.4. lzrada $kolskog kurikuluma 6.-9 20 17.00h-
1.5. Izrada razvojnog plana i programa 6.-9. 20 18.00h.
Skole
1.6.Planiranje i programiranje rada 9.-6. 30
Uciteljskog vije¢a, Razrednih vijeca, VijeCa
ugenika i sjednica Skolskog odbora, te
suradnja s Vijecem roditelja
1.7.1zrada zaduZenja ucitelja (odluke i 6.-8. 30
rieSenja)
1.8.1zrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri |9.-6. 20
tematskim planiranjima
1.9.Planiranje i organizacija stru¢nog 9.-6. 30
usavrSavanja (na Uciteljskim vije¢ima i
organizacije AZOO i MZO)
1.10.Planiranje i organizacija Skolskih 9.-6. 20
projekata
1.11.Planiranje nabave opreme, 9.-6. 10
namjestaja, nastavnih pomagala i
sredstava
1.12.Planiranje i organizacija uredenja 9.-6. 15
interijera Skole (suradnja sa osnivaem)
1.13. Ostali poslovi 9.-8. 20
PO MJESECIMA | 464
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA
2.1.1zrada prijedloga organizacije rada 9. -8. 40
Skole (broj razrednih odjela, organizacija
rada izborne nastave, izrada kompletne
organizacije rada Skole)
2.2. Izrada godiSnjeg kalendara Skole 8.-9. 15
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2.3. Izrada strukture radnog vremena i 6.-9. 40

zaduZenja ucitelja

2.4.0rganizacija i koordinacija vanjskog 9.-6. 24

vrednovanja prema planu

2.5. Organizacija i koordinacija 9.-6. 24

samovrednovanja Skole. Tim za kvalitetu.

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane 9.-7. 20

ucCenika - koordinacija i provodenje odluka

oshivaca (prijevoznici, dobavljaci,

kuharica)

2.7. Organizacija | koordinacija 9.-6. 20

zdravstvene i socijalne zastite uCenika -

koordinacija sa lijec¢nicom Skolske

medicine | s Povjerenstvom za utvrdivanje

psihofiziCkog stanja radi utvrdivanja

daljnjeg nastavka Skolovanja.

2.8. Organizacija i priprema 9.-6. 40

izvanucioniCne nastave, izleta i ekskurzija

2.9. Organizacija i koordinacija rada 9.-8. 80

kolegijalnih tijela Skole

2.10. Organizacija i koordinacija upisa 6.-7. 16

ucenika u 1. razred

2.11. Organizacija i koordinacija 9.-6. 25

obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika

2.12. Organizacija zamjena nenazoc¢nih 9.-6. 20

ucitelja

2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i |6. i 8. 10

razrednih ispita

2.14. Organizacija poslova vezanih uz 5.-9. 5

odabir udzbenika

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika |1.-6. 35

i organizaciju Skolskih, gradskih i

Zupanijskih natjecanja

2.16. Organizacija popravaka, uredenja, 9.-8. 30

adaptacija i sl.

2.17. Ostali poslovi 9.-8. 20

3. PRACENJE REALIZACIJE 270
PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i 9.-6. 40

programa rada Skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha i 12.i 6. 30

ponasanja ucenika

3.3. Administartivno - pedagosko 9.-6. 40

instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima
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3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava |9.-6. 20
3.5. Pracenje i koordinacija rada 9.-8. 40
administrativne sluzbe
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke |9.-8. 30
sluzbe
3.7. Pracenje i analiza suradnje s 9.-8. 20
institucijama izvan Skole
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije 9.-8. 30
3.9. Ostali poslovi 9.-8. 20
4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE 60
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje 9.-8. 30
sjednica kolegijalnih i stru€nih tijela
4.2. Suradnja sa sindikalnim 9.-8. 10
podruznicama Skole i predstavnikom
radni¢kog vijecCa
4.3. Ostali poslovi 9.-8. 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, 290
STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA
5.1.Dnevna, tjedna i mjesec€na planiranja s |9.-8. 40
uciteljima (korelacija mjesecnog
planiranja) i stru¢nim suradnicima (kolegij
sa struénim suradnicima)
5.2.Pracenje rada ucenickih drustava, 9.-6. 40
grupa i pomoc¢ pri radu, koordinacija
vanjskih nastupa
5.3.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama |9.-6. 30
ucenika
5.4.Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova |9.-8. 30
svih djelatnika Skole
5.5.Podnosenje izvjeSc¢a o stanju 12.16. 2
sigurnosti
5.6.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama |9.-8. 30
svih zaposlenika
5.7.Savjetodavni rad s roditeljima 9.-8. 45
(individualno i skupno)
5.8.Uvodenje pripravnika u odgojno- 9.-8. 40
obrazovni rad
5.9.Poslovi oko napredovanja ucitelja i 9.-8. 10
stru€nih suradnika
5.10.Provodenje Skolskih preventivnih 12.16. 3
programa
5.11.Ostali poslovi 9.-8. 20
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6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | 180
RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s Gradom Pula 9.-8. 30
odnosno s Upravnim odjelom za
drustvene djelatnosti i mlade Pula

6.2. Rad i suradnja s tajnicom Skole 9.-8. 30

6.3. Provedba zakonskih i podzakonskih |9.-8. 10
akata te naputaka MZO-a

6.4. Uskladivanje i provedba opcih i 9.-8. 20
pojedinacnih akata Skole

6.5. Provodenje raznih natjeCaja za 9.-8. 10
potrebe Skole

6.6. Poslovi zastupanja Skole 9.-8. 10

6.7. Prijem u radni odnos (uz suglasnost |9.-8. 10
Skolskog odbora)

6.8. Rad isuradnja s raCunovodom 9.-8. 15
Skole

6.9. lzrada financijskog plana Skole, 9.-8. 10
rebalans poslovanja, izrada izjave o
fiskalnoj odgovornosti

6.10. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog |9.-8. 5

Poslovanja

6.11. Organizacija i provedba inventure 12. 5

6.12. Poslovi vezani uz e-matice 6. 5

6.13. Potpisivanje i provjera svedodzbi i 6. 10

maticnih knjiga

6.14. Organizacija nabave i podjele 8.i11. 5

potroSnog materijala

6.15. Ostali poslovi 9.-8. 5

7. SURADNJA S UDRUGAMA, 117
USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1.Predstavljanje Skole 9.-8. 20

7.2.Suradnja s Ministarstvom znanosti i 9.-8. 10

obrazovanja

7.3.Suradnja s Agencijom za odgoj i 9.-8. 5

obrazovanje

7.4.Suradnja s Nacionalnim centrom za 9.-8. 5

vanjsko vrednovanje obrazovanja

7.5.Suradnja sa Agencijom za mobilnosti [9.-8. -

programe EU

7.6.Suradnja s ostalim Agencijama za 9.-8. 3

obrazovanje na drzavnoj razini

7.7.Suradnja s Uredom drzavne uprave 9.-8. 8

Pazin i Pula

7.8.Suradnja s osnivacem 9.-8. 10

7.9.Suradnja s Zavodom za zapoS$ljavnje ]9.-8. 3
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7.10.Suradnja s Zavodom za javno 9.-8. 5
zdravstvo

7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb |9.-8. 5
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom 9.-8. 2
7.13.Suradnja s Policijskom upravom 9.-8. 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom 9.-8. 3
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i 9.-8. 5
srednjim Skolama

7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama 9.-8. 5
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim 9.-8. 5
ustanovama i institucijama

7.18.Suradnja s ostalim udrugama 9.-8. 5
7.19.0stali poslovi 9.-8. 10
8.STRUCNO USAVRSAVANJE 50
8.1.Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj 9.-8. 10
ustanovi

8.2.Stru€no usavrSavanje u organizaciji 9.-8. 20
ZSV-a, MZO-a, AZZ0O-a i HUROS-a

8.3.Strucno usavrSavanje u organizaciji 9.-8. 5
ostalih ustanova

8.4.Pracenje suvremene odgojno- 9.-8. 5
obrazovne literature

8.5.0stala stru€¢na usavrSavanja 9.-8. 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 50
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije 9.-6. 30
9.2. Kontakti i dogovori sa dobavljaima 9.-8. 10
9.3.0stali nepredvideni poslovi 9.-8. 10
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8.1.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA ZA SKOLSKU

GODINU 2023./2024.

VRIJEME
POSLOVI | ZADACI REALIZACIE
MJESECIMA
Planiranje i programiranje rada 06. - 09.
Sudjelovanje u izradi dijelova godiSnjeg plana i programa rada Skole 06. — 09.
Izrada plana i programa pedagoga 06. — 09.
Planiranje i programiranje neposrednog rada s ucenicima 08. - 09.
Pomo¢ uciteljima u izradi P.P-a i I.P-a (po potrebi) 09. — 05.
Skolski kurikulum 09.
Analiv;a c_)dgojno:ob’razovnih rezultata na kraju Skolske godine te prezentacija 09-10.
na uciteljskom vijecu
Struéno pedagoski rad i suradnja s u€enicima 09. - 06.
Pedagoska obrada djece pri upisu u prvi razred te individualni razgovor s 05. — 06
roditeljima (odgode i prijevremeni upis) ' '
Poslovi oko upisa i formiranje odgojno-obrazovnih skupina i odjela 1. razreda 06. — 09.
Rasporedivanje u€enika koji ponavljaju razred u razredna odjeljenja 07.
Pripreme za neposredan rad s uCenicima 09. - 06.

Poslovi upisa novih u€enika te rasporedivanje u razredne odjele (prihvat i
uklju€ivanje uc€enika koji su promijenili Skolu), upoznavanje ucenika s
izbornim programima

tijekom godine

Pracenje, identifikacija, opservacija te aktivnosti s ucenicima s teSkocama 09. — 06.
Suradnja i savjetodavni rad s u€enicima 09. - 08.
Koordinacija rada i pomo¢ u radu Vije¢a uCenika 09. - 06.
Koordinacija rada i pomo¢ u€enicima u radu DGV 09. — 06.
Aktivnosti u kulturnom i javnom djelovanju 09. — 06.
Profesionalno informiranje u€enika, roditelja i razrednika, pomo¢ pri odabiru

upisa u srednju skolu

Predavanje/radionice ; Izbor zanimanja, Upisi u srednju Skolu, Elementi i 10. - 08.

kriteriji za upis

Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
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Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka

Suradnja sa stru¢nom sluzbom ZZZ Pula

Suradnja sa srednjim Skolama

Individualna savjetodavna pomo¢

Rad u upisnom povjerenstvu

Pomoc¢ ucenicima i razrednicima pri registraciji te odabiru zeljene Skole.
Pomo¢ kod printanja prijavnica za srednju Skolu

Individualan rad s u€enicima s teSko¢ama
- pracdenje napredovanja uCenika s RjeSenjima ureda drZzavne uprave, na

09. - 06.
zahtjev ucitelja te samoinicijativno od strane u€enika i po osobnoj procijeni te
ako je uc€enik u postupku opservacije
Provedba RPT-a (razumijevanje procitanog teksta) u razrednoj nastavi 10. - 01.
Radionice u 1., 5., i 8.razredu 9.-4.

Radionice u drugim razredima (po potrebi i na upit razrednika ili u¢enika)

tijekom godine

Zdravstveno socijalna i ekoloSka zastita 10. - 06.
Organiziranje cijepljenja i sistematskih pregleda 10. - 06.
Organizacija zdravstvenih predavanja 10. — 06.
Ovrganizacija ostalih predavanja vanjskih suradnika korisna za ucenike i 9 — 06.
ucitelje

Struéno pedagoski rad i suradnja s uciteljima 09. - 08.
pvodgnje__i praéenje novog ucitelja, pripravnika, pomocnika te savjetovanje 09. — 06.
i hospitacije

Neposredno pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te predlaganje 09. — 06.

uvjeta za optimalno izvodenje odgojno-obrazovnog procesa

Priprema i sudjelovanje u radu uciteljskih vije¢a, razrednih vijeca

Hospitacije na nastavi kao ¢lan povjerenstva

tijekom godine

Organizacija, dogovor s uciteljima te praéenje studenata koji obavljaju
studentsku praksu

tijekom godine

Informiranje ucitelja te pomoc pri izradi I.P-a i P.P-a

(obrasci, nacin izrade, metode i oblici rada za uCenike s teskocama koji imaju
RJESENJA UREDA DRZAVNE UPRAVE o primjerenom obliku Skolovanja)

tijekom godine

Savjetovanje ucitelja o pedagoskom postupanju s u¢enicima s RjeSenjem o
primjerenom programu Skolovanja

tijekom godine
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Individualni razgovori i savjetovanje ucitelja u rjieSavanju poteSkoc¢a u radu
razrednog odjela ili pojedinih u€enika

tijekom godine

Priprema, obrada, analiza i izlaganje odgojno-obrazovnih rezultata (kraj

godine, popravni ispiti ) te prijedlog mjera za poboljSanje 09-10.

Informiranje razrednika o poslovima oko profesionalne orijentacije te pomoc 03.— 06
oko realizacije ' '
Organizacija predavanja, za roditelje i uCenike osmih razreda, vanjskih

struénih suradnika srednjih Skola (pedagoga, psihologa ) — predstavljanje 04. - 05.
specificnosti svake srednje Skole te uvjeti za upis.

Priprema materijala i informiranje ucitelja o napredovanju (po potrebi) 09. —08.
Provodenje razumijevanja procCitanog teksta u razrednoj nastavi, analiza 11 — 04
istog ' '
Struéno pedagoski rad i suradnja s roditeljima 09. - 08.

Suradnja i individualni savjetodavni rad s roditeljima

tijekom godine

Profesionalno informiranje roditelja i savjetovanje 03. - 06.
Informiranje roditelja o postupcima i aktivhostima pri pokretanju postupka za

primjereni oblik Skolovanja (individualizirani pristup, prilagodeni program...) 09. - 06.
Struéno pedaqoski rad i suradnja s ravnateljem 09. - 08.
Suradnja u praéenju kvalitete izvodenja nastavnog procesa 09. - 08.
Suradnja u primjeni pedagoskih mjera 09. - 08.
Suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti Skole 10. - 08.
Suradnja u rieSavanju tekucih teSkoca 09. - 08.
Zavjedpiéki dogovori i suradnja oko preventivnin akcija za ucCenike s 09, — 08.
teSkocama

Suradnja s drugim institucijama 09. - 08.
Suradnja s Ministarstvom znanosti prosvjete i sporta 09. - 08.
Suradnja s Uredom za prosvjetu 09. - 08.
Suradnja s zdravstvenim, socijalnim ustanovama, zavodom za zaposljavanje 09. — 08.

, stru€¢nim suradnicima osnovnih i srednjih Skola te ostalim institucijama
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Individualno struéno usavrsavanje 09. -07.
§udjel_<_)vanje. u skupnim. oblicima stru¢nog usavréayanja na drzavhom , 09. — 07.
Zupanijskom i lokalnom nivou prema programu organizatora

Strucno — konzultativni rad sa stru¢njacima 09. - 07.
Pracenje i prorada struCne literature i periodike 09. - 07.
Ostali poslovi 09. - 07.
Koordinator izrade kurikuluma 08. —09.

Koordinator i prac¢enje studenata u obavljanju studentske prakse

tijekom godine

Clan $kolskog struénog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta te odredivanje odredenog oblika Skolovanja

tijekom godine

Zamjenica predsjednice Stru€nog povjerenstva Ureda Grada Pule za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, u€enika

tijekom godine

Sudjelovanje u organizaciji produzne nastave za djecu s negativnim

) 06. — 08.
ocjenama
Analiza Skolskog uspjeha na kraju Skolske godine te prezentacija na UV 09. -10.
Organizacija posjete djece vrticke dobi nasoj Skoli (upoznavanje s prostorima 03. mjesec

Skole, zaposlenicima )

Vodenje pripravnika (uvodenje, pracenje, savjetovanje, prijava u AZZO o
poCetku staziranja, pisanje izvjes¢a te prijava za polaganje stru¢nog ispita)

tijekom godine

Koordinator rada te pomo¢ u radu ucenickog vijeca

tijekom godine

Koordinator DJECJEG GRADSKOG VIJECA Grada Pule za OS Tone
Peruska

tijekom godine

Upisi i ispisi u€enika u / iz e-matice ( u€enici koji se upisuju, odnosno ispisuju
iz Skole tijekom nastavne godine)

tijekom godine

Kordinator za odradivanje studentske prakse

tijekom godine

Aktivnosti u kulturnom i javhom djelovanju

09. - 06.

Svakodnevno vodenje dokumentacije o aktivnostima i radu

tijekom godine

Priprema za rad

tijekom godine

Koordinator za provodenje posebnih pedagoskih mjera u dogovoru s
uciteljima ( dogovor oko odabira teme , nacina izrade te izlaganja ...)

tijekom godine
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Upis u e-maticu rjeSenja za ucenike s prilagodenim programom ili
individualiziranom pristupom

tijekom godine

Sudjelovanje u radu RV i UV

tijekom godine

Pomo¢ uciteljima pri upisu prvasi¢a u e-maticu

pocCetak 9.mj.

Rad na raznim tablicama vezanih za pocetak Skolske godine (broj djece,
djeca s teSko¢ama i sl..), a za potrebe Gradskog i Zupanijskog ureda za
prosvjetu

pocetak
Skolske
godine

U slucaju prelaska na on-line nastavu predvidene aktivnosti prilagodit ¢e se naCinu rada

trenutnoj situaciji.

Stru€ni suradnik pedagog:
Ljupka Pavat, prof.pedagogije
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PSIHOLOGINJE ZA

SKOLSKU GODINU 2023./2024.

PODRUCJE RADA

Metode i Vrijeme
oblici rada, realizacije
POSLOVI | ZADACI suradnici
1. POSLOVI UPISA | FORMIRANJE ODJELJENJA
1.2. Prijem novih u€enika i rasporedivanje u
razredne odjele.
ravnatelj
1.3. Sudjelovanje u prihvatu u€enika prvog travanj,
razreda. pedagoginja svibanj,
lipanj,
kolovoz
1.4. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju razrednici
upisa u prvi razred.
1.5 Formiranje razrednih odjela u€enika prvog
razreda.
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA SKOLE
2.1. Sudjelovanje u izradi GodisSnjeg
plana i programa rada Skole.
2.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog ravnatelj
kurikuluma. pedagoginja
2.3. Izrada godiSnjeg Plana i programa rada ucitelji
stru€ne suradnice psihologinje.
2.4. Izrada Skolskog Preventivhog programa.
2.5. Planiranje rada za uCenike s teSko¢ama u
razvoju.
2.6. Priprema dokumentacije za rujan
izradu prilagodenih programa.
2.7. Priprema dokumentacije za
provodenje projekata.
2.8. Planiranje tematskih roditeljskih
sastanaka, radionica za ucitelje i
radionica za u€enike (na satu razrednika).
2.9. Sudjelovanje u izradi plana i programa
staziranja nastavnika poCetnika.
2.10. Redovno obnavljanje psihologijskih po potrebi

testova i po potrebi nabavka novih.
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RAD S UCENICIMA

na individualnoj i skupnoj razini
3.1. Poslovi upisau 1. razred: psihologijski

- Psihologijska obrada djece pri instrumentarij travanj,
upisu u prvi razred (ispitivanje svibanj,
spremnosti za Skolu) : pedagoginja lipan;,

- organizacija, provedba testiranja, | ucitelji/ce kolovoz, rujan
obrada podataka, informiranje roditelji
strucnog suradnika i ucitelja,
informiranje roditelja o rezultatima
provedenog testiranja
(savjetovanije po potrebi).

3.2. PsiholosSka obrada i procjena pojedinih psihologijski tijekom
ucenika - po potrebi (akademske instrumentarij Skolske
kompetencije, intelektualna razvijenost, godine
emocionalni razvoj i osobine licnosti, opservacija
socijalne vjestine i znaCajke ponasanja).

3.3. Ispitivanje intelektualnih sposobnosti i psihologijski listopad —
procjenjivanje nekih aspekata li€nosti instrumentarij prosinac
ucenika 5. razreda radi identifikacije
nadarenih uCenika i u€enika s poteSkocama
na poCetku predmetne nastave:

- organizacijski poslovi

- testiranje

- obrada podataka

- informiranje ucitelja i stru€nih
suradnika te prezentacija na
razrednim vije€¢ima

- po potrebi informiranje roditelja

3.4. Intervencije u radu s u€enicima razgovor, tijekom
sprjeCavanje, prepoznavanje i adekvatno savjetodavni Skolske
reagiranje na neprihvatljiva ponasanja rad, godine
ucenika: primjena

upitnika/anketa i
- rad s u€enicima na promjenama u | psihologijskog
podrucju prepoznatih teSko¢a instrumentarija

- intervencije na razini
Skole/razreda u svrhu poboljSanja
uvjeta ucenja i prilagodbe na
Skolsku okolinu

- provodenje individualnog i
grupnog ucenja socijalnih i
komunikacijskih vjestina

pedagoginja,
razrednici,
roditelji
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3.5. Savjetodavni rad s u€enicima - individualni razgovor tijekom
i/ili grupni s ciljem: savjetovanje Skolske
- jaCanja zastitnih i oslabljivanja rizi¢nih godine
faktora za razna neadekvatna pona$anja
- pouc€avanje zivotnim vjestinama, jacanje
osobnih snaga i usvajanje pozitivnih zivotnih
vrijednosti
- motiviranje za rad i pomoc pri
savladavanju nastavnog sadrzaja

3.6. Grupni rad - provodenje radionica - rad na radionice tijekom
stjecanju socio-emocionalnih vjestina predavanja za Skolske
(jaCanje i razvijanje odgovornosti, ucenike godine
asertivnosti, samokontrole i tematski panoi
samopouzdanja). upitnici
Putem radionica raditi na:

- jaanju samopostovanja, optimizma i pedagoginja
stvaranju pozitivne slike o sebi razrednici

- prilagodljivosti drustvenim normama i druge institucije
pravilima I vanjski

- kontroli emocija - prepoznavanije i predavadi
adekvatno izraZavanje osjecaja

- komunikaciji — verbalna, neverbalna i

asertivna komunikacija

- nenasilnim nacinima rjeSavanja sukoba

- prihvacanju razli€itosti i suradniji s drugima

- jaCanju razredne grupe, spremnost na

suradnju

- jaCanju empatije i pomagackog ponasanja

s ciliem prevencije nasilnog ponasanja

- donosenju odluka i kreativnom rjeSavanju

problema

3.7. Prevencija — rad na Skolskom Preventivnom | predavanja tijekom
programu (prevencija ovisnosti i nasilja) te radionice Skolske
provodenje ostalih programa s ciljem jaCanja | tematski panoi godine

uCenika te stvaranja pozitivnog i poticajnog
okruzenja u kojima se kreira sigurna i
podrZavajuc¢a okolina za u€enje.
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3.8. Profesionalna orijentacija: anketa drugo
informiranje i usmjeravanje u€enika 8. informiranje polugodiste
razreda: savjetovanje

- informiranje u€enika o
moguénostima nastavka pedagoginja
Skolovanija i kriterijima upisa u razrednici
srednje Skole uz distribuciju Zavod za
informativnog materijala zaposljavanje
- provedba i obrada ankete o
profesionalnim namjerama
ucCenika na zavrSetku osnovne
Skole

3.9. Suradnja, pracenje i podrska radu pomochici u tijekom
pomocénika u nastavi za u€enike s nastavi Skolske
razvojnim teSkocama. ucitelji godine

4. RAD S RODITELJIMA

4.1. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s razgovor tijekom
cillem pruzanja podrske i jaCanja Skolske
roditeljskih kompetencija. pedagoginja godine

razrednici
Pomoc¢ roditeljima u razumijevanju
razvojnih potreba djeteta; rad s roditeljima
na promjenama u podrucju prepoznatih
teSkoca.

4.2. Edukacije roditelja kroz tematske tematska tijekom
roditeljske sastanke — jaCanje roditeljskih | predavanjaili | Skolske
vjestina. radionice godine

razrednici,

vanjski

suradnici
5. RAD S UCITELJIMA

5.1. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s razgovor tijekom
uciteljima o razumijevanju razvojnih savjetodavni Skolske
potreba ucenika te dogovori o najboljim rad godine
nacinima pruzanja podrske u€eniku u
savladavanju teSkoca.

5.2. Suradnja s razrednicima na planiranju i predavanja tijekom
ostvarivanju satova razrednika i razgovor Skolske
roditeljskih sastanaka. godine, po

planu i
programu ili
prema
dogovoru
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5.3. Suradnja s uciteljima u pracenju razvoja i kontinuirano
napredovanja ucenika i njihovih potreba .

5.4. Tematske radionice/predavanja uciteljima po potrebi,
s ciljem jaCanja njihovih kapaciteta. prema

dogovoru
6. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

6.1. Prisustvovanje nastavi s ciliem praéenja hospitacije po potrebi
pojedinih u€enika i/ili uCitelja. razgovor

6.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema po potrebi
potrebi.

6.3. Prisustvovanje nastavi u cilju pracenja, hospitacije tijekom
analize i procjene ostvarivanja odgojno- analiza Skolske
obrazovnog procesa (pripravnici). razgovori godine

6.4. Prisustvovanje sjednicama razrednih i tijekom
nastavnickih vijeca. Skolske

godine
7. STRUCNO USAVRSAVANJE

7.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim prema
vije¢ima, seminarima, konferencijama, katalogu
verificiranim edukacijama u organizaciji i/ili strucnih
s preporukom AZOO, MZOS, DPH, HPK i usavrSavanja
ostalim stru¢nim skupovima udruga, ili po pozivu
organizacija u cilju profesionalnog
razvoja.

7.2. Pracenje inovacija putem literature i Skolska kontinuirano
interneta. knjizni¢arka

7.3. Sudjelovanje u skupnim oblicima tijekom
usavrSavanja u Skoli. Skolske

godine
8. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

8.1. Vodenje dnevnika rada, ucenickih i kontinuirano
razrednih dosjea, psihologijskih nalaza i
miSljenja, biljeSki i ostale evidencije.

8.2. Izrada upitnika, anketa, skala procjena, po potrebi
obrazaca, razli¢itog tiskanog materijala za
ucitelje, ucenike i roditelje.

0. OSTALI POSLOVI

9.1. Suradnja sa Skolskim lijeCnikom, Centrom po potrebi
za socijalnu skrb, defektologom,
logopedom i ostalim stru€njacima prema
potrebi.

9.2. Suradnja sa Zavodom za zapoS$ljavanje, po potrebi ili
udrugama, ostalim vanjskim suradnicima pozivu

koji doprinose kvaliteti odgojno-
obrazovnog rada.
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9.3. Sudjelovanje u ostalim aktivnostima i po potrebi i/ili

projektima u interesu Skole. prema
godiSnjem
planu i
programu
Skole

9.4. Rad u komisijama i povjerenstvima. po potrebi

Godisnji plan i program Skolske knjiznice za Sk. god. 2023. / 2024.

Uvodni dio: Zadace Skolske knjiznice

Skolska knjiznica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno ukljuéivanje u suvremeno

drustvo koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiznica omoguduje uéenicima

stijecanje vjeStina za cijeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu

odgovorni gradani.

IFLA-in | UNESC-ov MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog i knjizniénog sustava i izravno

je uklju€ena u nastavni proces i u€enje. Nositelj rada u Skolskoj knjiznici je struéni suradnik

knjizniCar.

Zadace rada u Skolskoj knjiznici su:

1.

o gk WD

potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i programom
Skole

promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u €itanju i u€enju

omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koristenju i kreiranju informacija
poticanje u€enika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije
organiziranje aktivnosti koje potic¢u kulturnu i drustvenu svijest

suradnja s u€enicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi
postizanja ciljeva Skole

promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnom pristupu informacijama kao
preduvjetu za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom

drustvu
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1.

Uvjeti rada Skolske knjiznice:

1.1.Prostor i oprema
Skolska knjiznica je smjestena u jednoj prostoriji ukupne povrsine 34 m2. Obzirom na broj
uCenika, prema usvojenim standardima, taj je prostor nedovoljan jer nema uvjeta za Citaonicu.
Postoje samo tri radna mjesta, za u€enike koji pretrazuju literaturu za referate.

U knjiznici postoji 17 polica visine 190 cm i 5 polica visine 170 cm, dvije kutije sa
slikovnicama i ormar sa ¢asopisima. Sve police su uglavhom popunjene.
Dva radna stola sluze kao pult za posudbu knjiga. Oprema knijiznice obuhvacéa i televizor i
video rekorder, DVD, multifunkcionalni fotokopirni ureda;.
Knjiznica je opremljena raCunalom sa pisaem koje je spojeno na internet, a takoder ima
instaliran program za vodenje knjiznice “METELwin”. Sve novo pristigle knjige upisuju se
pomocu njega u knjizni fond.
1.2.Knjizni fond
Ukupno, knjiznica ima 6700 sveska, od ¢ega je 1233 u stru¢nom fondu.
U planu je i nadalje imati pretplatu na ¢asopise. Prema informacijama koje sada imam, djecje
gasopise tiska jo§ samo Skolska knjiga (Modra lasta i Smib). Od struénih éasopisa primamo
gasopis Hrvatske Sume (koji je besplatan) i asopis Meridijani (pretplata). Cuvaju se i stara
godista, od kojih se najviSe koriste Drvo znanja i Meridijani.
Na DVD mediju ¢uva se 97 filmova (igrana, crtana i dokumentarna).
1.3.Kadar
U knjiznici radi jedna knjizni€arka sa punim radnim vremenom.
KnjizniCarka ima VSS, diplomirana knjizniCarka i profesor hrvatskog jezika i knjizevnosti.
Zavrsila sam ECDL, osnovni tecaj.
1.4.Sredstva za knijizni¢nu djelatnost
Namjenska sredstva za nabavu knjizne grade ne postoje.
Nabava se financira iz oskudnih sredstava predvidenih za materijalno poslovanje Skole, iz
sredstava ostvarenih rabatom na uCeniCke listove i Casopise te iz zakasnina, koje su uvedene
kao odgojna mjera u simbolicnom iznosu.
Bez namjenskih sredstava nemoguce je planirati nabavu. Jedina namjenska sredstva koja
dobivamo su od Ministarstva znanosti | obrazovanja (do sada 3000 kn) i od Grada Pule (za ovu

godinu je predvideno 399 eura).
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2.Program poslovanja knjiznice:

2.1.0dgojno obrazovni djelatnost:

Skolska knjiznica sastavni je dio odgojno - obrazovnog procesa. Stoga je edukacija korisnika
najvaznija od njenih djelatnosti.

Edukacija se sastoji od nekoliko vaznih segmenata:

- razvijanje informacijske pismenosti i poticanje Citanja (sustavno upoznavanje knjiga i
knjiznice, uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i uporabe dostupnih izvora
znanja)

- Poucavanje u€enika za samostalno ucenje, pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane
teme ili referata

- Pomoc¢ ucenicima prilikom odabira knjizne grade, za lektiru ili Citanje zbog razonode

- Poticanje i razvijanje navike €itanja

- Razvoj kulturnih navika kroz organizaciju odlazaka u kino, kazaliste ili u druge kulturne

ustanove

Sa svrhom postizanja $to veéeg uspjeha u realizaciji ovih zadataka potrebna je i nuzna suradnja
knjizniCarke sa ostalim struénim suradnicima i uciteljima u planiranju, pripremi i realizaciji
nastavnih sadrzaja.

Odgojno obrazovni rad je osnovni oblik djelovanja knjiznice, a provodi se na razne nacine:
edukacijom korisnika knjiznice, provodenjem grupnih programa osposobljavanja za samostalan
intelektualni rad, rad u nastavi, savjetodavni rad, timski rad. Svi ovi nacini provode se u skladu
sa opremljenosSc¢u knjiznice.

Savjetodavni rad odvija se svakodnevno, prema potrebama u€enika koji dolaze u knijiznicu i
traze informacije bilo koje vrste. Relativno Cesti su upiti za pomoc¢ prilikom traZzenja materijala

za odredene referate, najviSe iz zemljopisa, povijesti, likovne kulture, biologije.
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Aktivnosti Ciljevi i namjere Realizacija
-poticanje i razvijanje | -nastojati da uc€enici dolaze u -pri€¢anje pri€a, sat lektire,
Citalackih navika te knjiznicu, razviju kulturu Citanja i medijska kultura, knjizevni
navike dolazenja u sudjelovanja u raznim susreti, radionice
knjiznicu aktivnostima vezanim uz knjigu i

Citanje
-edukacija korisnika: -upoznati  knjizniéni  prostor i | -knjiZzni¢no - informacijsko
program knjizni¢no - knjizniCarku, biti samostalan u | pou€avanje putem nastavnih
informacijskog uporabi razliCitih izvora | sati, radionica, medijske
obrazovanja, obrada informacija i znanja, snalaziti se u | kulture
pojedinih tema po svim knjiznicama, bibliografije, | -prezentacija i primjena
razredima katalozi, referentna zbirka naucenog
-ispitivanje Citateljskih | -ispitivanjem Citateljskih interesa | -razgovorima i anketama
interesa: pomoc pri poticati u€enike na Citanje knjiga, | doci do saznanja o
izboru knjizne grade, nauciti pronaci Zeljenu knjigu za Citateljskim interesima
pomoc¢ u pripremi i referat ili slobodno citanje ucCenika te o potrebama
obradi zadane teme ili nabave odredene strucne
referata literature za ucitelje i strucne
-pomoc¢ ucenicima koji suradnike
imaju teSkoc¢a u u€enju
-suradnja s u€enicima, | -sve ove kategorije korisnika -nabava potrebne knjizne
uciteljima, struénom ukljuciti u nabavu na nacin da se | grade
sluzbom | ravnateljem | uvaze njihove zelje, misljenja i
u nabavi knjizne grade | potrebe

Kao dio odgojno - obrazovnog rada, ove godine ¢u ponovo prijaviti u¢enike za sudjelovanje u
natjecanju u glasnom citanju. DrZzavno natjecanje odrzat ¢e se u Sisku, a prije toga trebamo
odrzati Skolsko natjecanje te odabrati po jednog ucenika u kategoriji (3. - 5. razred i 6. - 8.

razred). Gradsko natjecanje odrzat ¢e su u GKC Pula 23. listopada 2023.

2.2. Strucni rad i informacijska djelatnost
Stru€na knijizni¢na djelatnost
1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici
2. Nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade u dogovoru s uciteljima, stru€nim suradnicima,
racunovodstvom | ravnateljem
3. Knjizni€no poslovanje, inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija otpis i
revizija, zastita bibliote€ne grade ( za poslovanje knjiznice koristi se program
METELwin, a sve knjige iz u€enickog i uciteljskog fonda su uvedene iobradene;

katalog je vidljiv na internetu, na adresi http://library.foi.hr/lib/index.php?B=1131
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7.

4. Sustavno izvjeSéivanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi
5. lzradba informacijskih pomagala
6. GodiSnja pretplata na Casopise

|zrada godiSnjeg programa rada knjizniCara

Informacijska djelatnost sastoji se od davanja jednostavnih i slozenih informacija, najcesce
vezanih za izradu referata. UCenici relativno Cesto traze informacije u rjeCnicima ili op¢oj
enciklopediji. Kroz informacijsku djelatnost pomazem ucéenicima i u€iteljima da pronadu

odgovarajucu literaturu ili odaberu knjigu za Citanje.

Vodi se statistika posudenih knjiga, po vrsti i razredima.

2.3.Kulturna i javna djelatnost

U sklopu redovitih aktivnosti, knjiznica sudjeluje u kulturnim i javnim djelatnostima Skole.
Redovito pratim znaCajne datume. Aktivho sudjelujem u organizaciji Skolskih priredbi,
organiziram posjete kazaliStu, kinu ili razna gostovanja u samoj Skoli. Tijekom Skolske godine,

ovisno o ponudi izdavaca, organiziram knjizevne susrete.

KazaliSne predstave posjecujemo redovito, osobito sa ucenicima mladih razreda sa svojim
uciteljicama. Jako dobra je suradnja sa Istarskim narodnim kazaliStem i Teatrom Naranca, te
sa Kinom Valli. Predstave se organiziraju prema ponudi pa je teSko unaprijed planirati,

godisSnje se posjeti 4 -5 predstava i kino projekcija.

Buduci da se u Puli odrzavaju dva sajma posvecena knjizi i to Sa(n)jam knjige u Istri
(u prosincu) i Monte Libri¢, sajam djecje knjige (u lipnju), svake godine sa u€enicima
posjecujemo njihove zanimljive programe.
suvremen i originalan nacin obraduju u€enicima, ¢esto nezanimljivu, lektiru.
Monte Libri¢ obiluje susretima sa autorom i radionicama, a ucenici sudjeluju u svemu $to nam

bude dostupno.
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Pretplata na djecCje Casopise je takoder nacin da ucenici zavole Citanje. U Skolskoj knjiznici
ucenici se mogu pretplatiti na Casopise Smib i Modra lasta.

2.4.Plan rada po razredima

1. razred: 1. upisi u Skolsku knjiznicu (upoznavanje Skolske knjizni€arke, prostor knjiznice,
razlika knjizara - knjiznica, Cuvanje i vracanje knjiga, posudba)

2. Citamo i analiziramo bajku

2. razred: 1. djedji Casopisi (pou€no-zabavni list, mjesecnik, naslovnica, rubrika;
prepoznati i imenovati dje€je €asopise, razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa,
prepoznati rubriku i odrediti da li nas poucava ili zabavlja)

2. kratka pri¢a (jednostavni knjizevni oblici), dijelovi knjige: hrbat, korice, knjizni
blok; aktivno slusanje, osnovna razina komunikacije sa knjizevno-umjetnickim tekstom na
razini prepoznavanja, knjiga ili priCa kao motivacija za razli€ite aktivnosti ili 3.

Knjiznica i drugi mediji - film "BozZi¢na bajka" (medijska kultura i sat lektire)

3. razred: 1. put od autora do Citatelja (klju€ni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj
osobe koje su vazne za nastanak i objavljivanje knjige; dijelovi knjige: naslovna stranica,
sadrzaj, biljeSka o piscu, podatak o izdanju, znati pronac¢i podatke u knjizi

2. knjiznice u gradu (djecja, narodna)

4. razred: 1. referentna zbirka, prirucnici, dje€je enciklopedije (kljucni pojmovi:
enciklopedija, riecnik, leksikon, atlas (poznavati referentnu zbirku i nacin njezine uporabe u
svrhu proSirivanja znanja, referentna zbirka na razli¢itim medijima, znati pronadci, izabrati i
primijeniti informaciju

2. knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura (prepoznavanje i razlikovanje
knjizevno-umjetnickog , znanstveno-popularnog i struénog teksta; osjecati ljepotu knjizevne

rijeci)

5. razred: 1. Upoznavanje sa mrezom knjiznica ( upoznavanje s narodnom, dje¢jom i

ostalim knjiznicama)
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2. Upoznajmo dijelove knjige (pojmovi : autor, sastavlja¢, predgovor, pogovor;

demonstracija na primjerima iz dostupne literature)

6. razred: 1. Enciklopedije, riecnici, leksikoni (literatura prilagodena ovom uzrastu;
koriStenje priruCne literature i snalazenje u njoj; demonstracija, razgovor)

2. Natjecanje u znanju (razvijanje CitalaCkih sposobnosti)

7. razred: 1. Kako pisemo referate (osposobljavanje u€enika za obradu zadane teme; rad

na tekstu koriStenjem raznih priru¢nika)

8. razred: 1. lIzrada anotacija i saZzetaka (osposobljavanje u¢enika za samostalan

intelektualni rad putem izlaganja i vjezbi)

3. Ostali poslovi:

3.1. Stru¢no usavrsavanje:

Tijekom cijele godine pratim struénu knjizni¢nu i drugu literaturu, recenzije i prikaze knjiga, te
pratim djecju i literaturu za mladez.

Redovito sudjelujem u radu Uciteljskog vijeca u skoli.

Organiziran prikupljanje rabljenih i nabavu potrebnih udzbenika za u¢enike nase Skole.
Suradujem sa mati¢nom sluzbom Istarske Zupanije, te sa SveuciliSnom, Gradskom i DjeCjom
knjiznicom.

Aktivno sudjelujem u radu ZSV i u svim oblicima usavr$avanja koja za knjizniare organizira
MZO (Proljetna Skola Skolskih knjizni¢ara Hrvatske).

Obavljam poslove administratora imenika za CARNet Huso sustav, administriram i uredujem

eMaticu.

Pula, 22. rujna 2023. Sanja Triska Skrinjar, knjizni¢arka
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Plan kulturne i javne djelatnosti SKOLSKE KNJIZNICE
OS Tone Peruska u $kolskoj godini 2023./2024.

RB DATUM NAZIV AKTIVNOSTI i OPIS NOSITELJI OSTVARENO
1. 15. listopada 2023. Pocetak Mjeseca hrvatske knjige: knjizniGarka
Nek’ ti rije¢ ne bude strana(c)...
(Tema: prijevodi i prevoditelji)
2. 11. listopada. 2023. | Dan zahvalnosti za plodove zemlje | knjizni¢arka,
uciteljice u RN
3. listopad / studeni Mjesec hrvatske knjige — knjizni¢arka i svi
2023. ukljugivanje ucenika u zainteresirani
Nacionalni kviz poticanja ucenicl
Citanja: Misli na sebe - Citaj!
4. 9. studenoga 2023. | Svjetski dan izumitelja (Faust knjizni€arka
Vranci¢, Slavoljub Penkala)
5. 11. studenoga 2023. | Dan hrvatskih knjiznica knjizni¢arka
(promocija raznih vrsta knjiznica —
ovisi 0 uzrastu uc¢enika)
6. 18. studenoga 2023. | Dan sje¢anja na zrtve knjizni¢arka
domovinskog rata (Vukovar,
Skabrnja) - izlozba
7. 3. prosinca 2023. Medunarodni dan invalida (mali knjizni¢arka
bonton)
8. prosinac 2023. Sveti Nikola, Bozic¢ (izlozbe, knjizni¢arka,
radionice, druZenja) ucitelji, u€enici
9. 10. sije€nja 2024. Svjetski dan smijeha knjizniCarka
10. 21. veljae 2024. Medunarodni dan materinskog knjizniCarka
jezika (predavanije, izlozba)
8. 20./21. ozujka 2024. | Svjetski dan pripovijedanja i knjizni€arka i
Svjetski dan pjesnistva zainteresirani
ucenici
9. 2.travnja 2024. Medunarodni dan djecje knjige — knjizniCarka,
Citanje bajki H.C.Andersena i ucenici,
stvaranje stripa od istih (grupni rad) | uciteljice
10. 22.travnja 2024. Dan planeta Zemlje; Dan hrvatske | knjizni¢arka
knjige
11. 21. svibnja 2024. Svjetski dan kulturne raznolikosti knjizni€arka
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8.2. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA | TIJELA UPRAVLJANJA
8.2.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

8.2.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

8.2.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

8.2.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC |[SADRZAJ RADA VRIJEME 1IZVJESCE
REALIZACIJE
e organizacijska problematika rada - ravnatelj, psiholog,
poslovi za pocCetak Skolske godine knjizni¢ar, pedagog,
2023./2024. ucitelji,
08. e zamolbe za upis novih u¢enika kraj mjeseca [razna povjerenstva u
e procedure u raznim tekuéim Skoli

situacijama u skoli — raspored
ucionica, opremanje ucionica, dogovor
oko rasporeda sati i drugo.

e rjeSavanje eventualnih zalbi
e rjeSavanje ostalih zamolbi vezanih za
odgojno-obrazovni rad

09. o pocetak Skolske godine — plan rada  [pocetak ravnatelj, pedagog,
o roditeljski sastanci mjeseca psiholog, tim za
e upoznavanje uditelja sa pravilnicima o kvalitetu (ucitelji)

ocjenjivanju u€enika, kuénom redu i
ostali pravilnici potrebni u odgojno
obrazovnom radu u Skoli

e prijedlog Plana i programa rada za
2023./2024. Skolsku godinu (do 30.

rujna)
e izrada kurikuluma rada nase Skole (do
25. rujna)
e analiza Skolskog uspjeha na .
polugodistu i na kraju tekuée Skolske tljgkom
godine mjeseca
e ponude osiguranja u€enika
10. e osiguranje u¢enika pocetak povjerenstvo u Skoli
mjeseca
11. e pracenje i ocjenjivanje uspjesnosti tijekom ravnatelj, psiholog i
ucenika i prilagodbe u razrednoj mjeseca i cijele [pedagog
sredini Skolske godine
o pracenje realizacije nastavnog plana i [(Prema potrebi)
programa
12. e analiza vladanja, ponasanja i uspjeha kraj mjeseca |ravnatelj, psiholog,
ucenika na kraju prvog polugodiSta pedagog i vanjski
e dogovor oko kulturnih aktivnosti i suradnik

priredbi u prosincu
e predavanja - struCna tema




01.

analiza ispitivanja uCenika s
teSko¢ama

dogovor o nastavku Skolske godine u
2. polugodistu

analiza rada ucitelja - suradnja,
koordinacija...

tijekom
mjeseca

ravnatelj, pedagog,
psiholog i ostali ¢lanovi
Uciteljskog vijeca

02.
03.

predavanja iz stru¢nih tema
analiza rada sa djecom sa
poteSko¢ama

analiza rada sa djecom sa
odstupanjima u prihvatljivom
ponasanju

razrada strategije u daljnjem radu i
pomaganju sa djecom sa navedenim
poteSko¢ama

dogovor o oblicima suradnje i
komunikacije sa roditeljima

tijekom oba
mjeseca

ravnatelj, psiholog,
pedagog, vanjski
suradnik

04.105.

analiza rezultata sa natjecanja iz
razlicitih podrucja

pracenje aktivnosti i uspjesnosti rada u
terenskoj nastavi

pracenje aktivnosti i informacije o
humanitarnim projektima u koje ¢e se
ukljuciti Skola

dogovor oko kulturnih aktivnosti i
priredbi na kraju Skolske godine

tijekom oba
mjeseca

ravnatelj, psiholog,
pedagog i ostali Clanovi
Uciteljskog vijeca

06.

tekuéa problematika i poslovi pred kraj
nastavne godine

ocjena odgojno-obrazovnog rada za
proteklu Skolsku godinu

prijedlozi za pohvale i nagrade
ucenicima

organiziranje produzne nastave
smjernice - upute za rad za slijedec¢u
Skolsku godinu

tijekom
mjeseca

ravnatelj, psiholog,
pedagog i ostali Clanovi
Uciteljskog vijeca

07.

prijedlog izvje$¢a o radu u raznim
odgojno obrazovnim podrucjima u
Skolskoj 2022./2023.godini
dogovor o zaduZenjima za slijedecu
Skolsku godinu

pocCetkom
mjeseca

ravnatelj, psiholog,
pedagog i ostali ¢lanovi
Uciteljskog vijecCa
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8.2.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJESEC [SADRZAJ RADA VRIJEME IZVRSITELJI
REALIZACIJE
09. e pripreme za pocetak nove Skolske [poCetkom psiholog, pedagog i
godine mjeseca rujna |ostali ¢lanovi
e formiranje razrednih odjela prvih razrednog vijeca
razreda
e prenoSenje informacija razrednika
Cetvrtog razreda razrednom vijecu
petog razreda
e dogovor oko raspodjele ucionica za
razredne odjele za razrednu nastavu
e novi ucenici
e dodatne edukacije za ucitelje i
struCne suradnike za koriStenje e-
dnevnika za nove ucitelje i one
kojima je potrebno
10. e strucne teme kao dio usavr$avanja [tijekom ravnatelj, psiholog,
ucitelja mjeseca - po |pedagog i ostali
e razvoj suradnje ugditelja u svrhu potrebi ¢lanovi razrednog
kvalitetnije realizacije nastavnih vijeca
programa - lijeCnica spec.
e dogovor oko pomodéi, podrske Skolske medicine
ucenicima sa zdravstvenim
teSkoéama
11. e usporedivanje ostvarenih rezultata  krajem stru¢na sluzba Skole
medu razrednim odjelima mjeseca
e ucCenici sa izrazenijim teSko¢ama u
radu i ponaSanju, poboljSanje
suradnje s roditeljima
12. e sjednice razrednog vije¢a na kraju  [sredinom psiholog, pedagog i
prvog polugodista mjeseca Clanovi razrednih
e dogovor za dalji rad vijeca
01. e analiza rezultata rada u¢enika na krajem ravnatelj, psiholog,
kraju prvog polugodista i suradnje s |mjeseca pedagog i ostali
roditeljima uCenika Clanovi razrednog
vijeca
02. e aktualni problemi razrednih odjela  veljaCa i ozujakjravnatelj, psiholog,
e analiza rezultata psiholoSkog pedagog i ostali
ispitivanja intelektualnih sposobnosti i ¢lanovi razrednog
samopostovanja ugenika 5. razreda vijeca
03. e pracenje i podrSka ucenicima sa tijekom ravnatelj, psiholog,
nezadovoljavajuc¢im rezultatima rada |mjeseca pedagog i ostali
te odredivanje naCina kako pomoci Clanovi razrednog
uceniku vijeca
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04. e tekucCi problemi razrednih odjela i tijekom ravnatelj, psiholog,
dogovor za unutarnju suradnju i mjeseca pedagog i ostali
suradnju s roditeljima, te vanjskim Clanovi razrednog
stru€njacima prema potrebi vijeCa

05. e sjednice razrednih vije¢a u vezi tijekom ravnatelj, psiholog,
uéenika koji imaju viSe nedovoljnih  |mjeseca po pedagog i ostali
ocjena potrebi Clanovi razrednog

e dogovori, suradnja vijeca
06. e prijedlog pohvala i nagrada uéenika [tjedan nakon |ravnatelj, psiholog,
e sjednice razrednih vijeéa za kraj zavrSetka pedagog i ostali
8kolske godine nastave Clanovi razrednog
e dogovor oko produZne nastave vijeca

Tijekom Skolske godine odrzavati ¢e sjednice razrednih vije¢a kad god se pojavi potreba.

8.2.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

1. Rad razrednika s u€enicima

e upoznavanje ucenika s Pravilnikom o kuénom redu, Pravilnikom o ocjenjivanju i
vrednovanju i Pravilnikom o pedagoskim mjerama

e ukljucivanje svih u€enika u aktivnosti razrednog odjela i aktivnosti Skole

e pracenje uCenika (uspjeh u u€enju i vladanju, pra¢enje odnosa prema vrsnjacima
i prema uciteljima)

e pomoc¢ u€enicima u u€enju i primjerenom ponasanju

e pomoc¢ ucenicima sa poteSko¢ama u prilagodbi razrednoj sredini, upoznavanje sa
vaznim karakteristikama obitelji iz koje u€enik dolazi

e zdravstvena zastita u€enika i socijalni status u¢enika

e suradnja sa stru¢nom sluzbom u pogledu komunikacije sa roditeljima

2. Pedagoski zadaci razrednika

e priprema i vodenje svih razrednih vijeca

e medusobni odnosi u razrednom odjelu

3. Administrativni poslovi

e uceniCka dokumentacija

e mati¢ne knjige u€enika, elektronske matice, e-dnevnik i imenik, ostala
evidencija i izvjeSc¢a o aktivnosti

e zapisnici razrednih vijeca

e zapisnici o suradnji s roditeljima

e ispunjavanje e-matica (elektronski upis i evidencija o u€eniku, rezultatima i
napredovaju u odgojno-obrazovnom procesu)

4. Rad u organizacijama u Skoli i izvan Skole

e ukljucivanje u rad udruga i organizacija sa humanitarnim aktivnostima

e ukljugivanje u ostale vaZzne aktivnosti i projekte u okviru rada Skole

e suradnja s ostalim razrednim odjelima, uciteljima, stru¢nim suradnicima u
organiziranju zajednickih nastavnih i izvan nastavnih aktivnosti, posjeta,
aktivnosti u pogledu zdravstvene zastite.
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5. Rad sa roditeljima
e redovito odrzavanje roditeljskih sastanaka

e informacije o uspjehu, ponasanju u€enika i vaznim informacijama o uceniku
e zajedniCki sastanak roditelja i u¢enika (prema potrebi)
e individualni razgovori s roditeljima u suradnji sa psihologom i pedagogom

8.2.4. GODISNJI PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

SADRZAJ RADA

VRIJEME REALIZACIJE

e rjeSavanje zamolbi i zahtjeva djelatnika

e prehrana ucenika, u€enici putnici i druga vazna pitanja
organizacije rada Skole

e rjeSavanje prijave na natjeCaj za zaposljavanje djelatnika

tijekom Skolske godine - prema

potrebi

poslovi tekuée problematike

prijedlozi opcih akata

raspisivanje natjecaja

zapoSljavanje djelatnika

rashod sitnog inventara i osnovnih sredstava
koriStenje sredstava Skole

prihva¢anje zavrSnog obracuna

smjernice za rad ravnatelju

kontrola rada ravnatelja

izbor izvodaca radova

suradnja sa vanjskim subjektima

ostali poslovi

upoznavanje sa izvjeS¢em o radu Skole za prethodnu
Skolsku godinu, te kurikulum Skole i plan i program rada
Skole za Skolsku godinu 2023./2024. godinu

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
prosinac

tijekom Skolske godine
sijeCanj-veljaca

rujan

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine

na kraju prethodne Skolske
godine,
rujan/listopad ove Skolske

godine

Predsjednik Skolskog odbora: Sanda Giachin Raki¢, uéiteljica razredne nastave
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8.4. VIJECA RODITELJA | VIJECA UCENIKA
8.4.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA za $kolsku godinu 2023./2024. u OS TONE
PERUSKA PULA

Predstavnik roditelja u€enika u VijeCu roditelja bira se na Cetiri godine, odnosno
do zavrSetka redovnog Skolovanja u€enika. VijeCe roditelja broji 16 ¢lanova.

Predsjednica Vije¢a roditelja je Zeljka Markovié, majka ucenika iz 8.A razreda.
Zamjenica predsjednice roditelja je Jelena Krasniqgi, majka troje djece u OS Tone
Peruska Pula,

Vijece roditelja za Skolsku godinu 2023./2024. €ine roditelji:

zauzimanije misljenja o istom

- Prijedlog Ravnatelju za pozivanje specijalistice
klinike psihologije gospode Tanje Sever da odrzi
predavanje za ucitelje ,, Specificne teSkoce u
uCenju i pamcenju: danas i nekad” , te predavanje
, Darovitost- krila ili uteg“, a u svrhu poboljSanja
odgojno —obrazovnog procesa i boljeg
razumijevanja specifinosti u¢enika od strane

ucitelja

Petra Hrelja l.a,

Fani Posavac 1b

Maja Lazar 2.3,

Daria Kuzmanic¢ 2.b,

lvana Herner 3.4,

Emina Livaja 3.b,

Zvjezdana Zanki 4.a,

Goran Bili¢ 4.b,

Marija Stevanovi¢ 5.a,

Atilio Tomisi¢ 5.b,

Jelena Krasniqi 6. a,

Sara Jakopi¢ 6.b,

lvana Strbini¢ — Zidari¢ 7.4,

Marina PaviCevi¢ 7.b,

Zeljka Markovié 8.a,

Marinela Sajina 8.b

- Nositelj
Mjesec aktivnosti
-Formiranje Vijeca roditelja, upoznavanje i
predstavljanje novih roditeljaiz 1.ai 1.b razreda
rujan, -Utvrdivanje datuma sastanaka Vijeéa roditelja Vijecée
listopad 5 roditelja,
2023. - Razmatranje prijedloga Skolskog kurikuluma i ravnatelj,
GodiSnjeg plana i programa rada Skole te psihologinja
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-lzvjeSéa ravnatelja o stanju sigurnosti, provodeniju

preventivnhih mjera te mjerama poduzetim u cilju
zastite prava ucenika u Skoli

-Razmatranje prijedloga ravnatelja o ukidanju
koristenja mobitela u Skoli

-Rezultati nacionalnih ispita za prethodnu Skolsku

Studeni / Vijece
prosinac - Organizacija i provedba nacionalnih za ucenike roditelja,
2023. osmih razreda ravnatelj,
Prava i obveze uCenika po vazec¢im aktima Skole pedagog,
Suradnja roditelja i razrednika psiholog,
Primjena Pravilnika o kriterijima za izricanje razrednici
pedagoskih mjera
Upoznavanije roditelja s promjenama u Ku¢nom redu
Skole
sijecani, Rasprava o analizi odgojno-obrazovnih _ Vu_ecg
veljaéa rezultata o na kraju rodltelja_,
2024 prvog polugodlstg _s_kolske godine 2023./2024. ravnatelj,
' Rasprava o analizi izostanaka uc¢enika pedagog,
Razmatranje i predlaganje mjera za pobolj3anje
rada u skoli
Vijece
travanj, Upoznavanije roditelja s analizom postignutih roditelja,
svibanj rezultata u€enika u natjecanjima na Skolskoj i ravnatelj,
2024. zupanijskoj razini u Skolskoj godini 2023./2024 pedagog,
psiholog
Upoznavanije roditelja s analizom odgojno- Vijece
lipanj obrazovnih rezultata na kraju Skolske godine roditelja,
2024. IzvjeSce ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju ravnatel],
preventivnih mjera te mjerama poduzetim u cilju pedagog

zastite prava ucenika u skoli

Predsjednica Vijeéa roditelja: Zeljka Markovi¢
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8.4.2. PLAN RADA VIJECA UCENIKA
Koordinator i voditelj Vije¢a u¢enika: Ljupka Pavat, prof.pedagogije

PRAVA | OBVEZE UCENIKA U RADU VIJECA
PRAVA:

- sloboda izraZzavanja

- iznoSenje stavova razrednog odjela

- pronalazenje rjeSenja problema

- sudjelovanje u svim dogovorenim aktivnostima

OBVEZE:
- sudjelovanje na sastancima Vije¢a u€enika
- iznoSenje stavova razrednog odjela te osobnih stavova
- demokratski dijalog
- prenoSenje zakljuCaka i prijedloga iznesenih na Vije¢u ucenika ostalim u€enicima i
zaposlenicima Skole
- poticanje uCenika na medusobni dijalog zalazuc¢i se za nenasilno rjeSavanje sukoba

VijeCe u€enika U 2023./2024. godini raditi ¢e prema sljedecem okvirnom planu:

Formiranje VijeCa u€enika i izbor predsjednika VU i zamjenika

Upoznavanje o radu Vije¢a ucenika;

|zbor predstavnika u DJECJE GRADSKO VIJECE GRADA PULE

Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vijeca

Upoznavanje u€enika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o odgoju i

obrazovanju

UceS¢e u humanitarnim aktivnostima na razini Skole;

Pomoc¢ u€enicima sa poteSkocama u ucenju;

Aktivnosti na unaprjedenju odnosa izmedu nastavnika i uenika;

Prijedlozi za unaprjedenje komunikacije medu u€enicima i stvaranje pozitivne Skolske i

razredne klime;

Prava i obveze uCenika

e Medusobni odnosi u€enika i ucitelja

« Disciplina u Skoli, izostajanje s nastave, postivanje Skolskih pravila, prijedlozi za
poboljSanja

o Aktualna problematika u skoli — ¢ime smo nezadovoljni i $to mozemo

promijeniti, prijedlozi za poboljSanje stanja

Dogovor oko obiljezavanja zavrSetka tekuce Skolske godine

Iniciranje obiljezavanja vaznih dogadaja

Prijedlozi za organizaciju izleta i ekskurzija;

UceSce u organizaciji Skolskih priredbi i razvijanje sposobnosti u¢enika da organiziraju

i vode aktivnosti te razvijaju osjeéaj odgovornosti;

Plan rada je okviran i moze se mijenjati ovisno o zainteresiranosti ¢lanova Vije¢a u€enika.
Planirano ¢e se realizirati kroz redovne mjesecCne sastanke VijecCa te sudjelovanjem u
kulturnim dogadanjima i drugim aktivnostima u okviru gore navedenog plana rada za u€enike
Skole u skladu sa zakonom.
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9. PLAN RADA PRAVNO RACUNOVODSTVENO ADMINISTRATIVNE SLUZBE SKOLE

9.1.
9.2.
9.3.

9.3.1.

9.3.2.
9.3.3.

PLAN RADA TAJNIKA
PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE SKOLE

PLAN RADA KUENOG MAJSTORA — RUKOVAOCA CENTRALNIM
GRIJANJEM

PLAN RADA KUHARICA

PLAN RADA SPREMACICA

9.1. PLAN RADA TAJNIKA

Mjesec |[Poslovi i zadaci
> nabavka pedagoske dokumentacije za pocCetak Skolske godine i ostalog
potrebnog materijala,
kolovoz > arhiviranje pedagoske dokumentacije,
> pracenje radova vezanih za odrzavanje Skole
> tekuci poslovi
rujan > poslovi vezani za upis ucenika,
> prikupljanje podataka o u€enicima putnicima i organizacija oko izdavanja
bonamenata,
> lzdavanje potvrda o ucenicima, izrada ugovora o Skolskoj marendi te uslugama
produZenog boravka
> rad sa roditeljima u vezi podnoSenja zahtjeva za subvenciju Skolske marende i
produZenog boravka
> prikupljanje potrebne dokumentacije za organizaciju marende i produzenog
boravka uCenika i dostava podataka osnivacu
> poslovi vezani za osiguranje ucenika,
» izdavanje potvrda o pohadanju Skole u€enicima,
» organizacija rada Skolske kuhinje,
> izrada ugovora o radu za novo zaposlene radnike,
» raspisivanje natjeCaja prema potrebama Skole,
» poslovi oko izrade Plana i programa skole.
> tekuci poslovi
» tekuci poslovi
listopad |> izrada statistickih podataka prema uputama zavoda za statistiku
» prisustvovanje seminaru
studeni |» formiranje komisija za popis inventara $kole, prema uputama ravnatelja

> tekuci poslovi
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prosinac

> organizacija za provedbu popisa imovine (inventure) i popratni poslovi oko
inventure

> tekuci poslovi,

» arhiviranje dokumentacije

> poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika
predmeta prvog i drugog stupnja,

> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga,
nabave i ostalih u svezi prelaska u drugu kalendarsku godinu

> poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika
predmeta prvog i drugog stupnja,

> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave
i ostalih u svezi prelaska u drugu kalendarsku godinu

»poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika
predmeta prvog i drugog stupnja,

sijeCanj : , .
> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave
i ostalih u svezi prelaska u drugu kalendarsku godinu
»poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika
predmeta prvog i drugog stupnja,
> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave
i ostalih u svezi prelaska u drugu kalendarsku godinu tekuci poslovi
velja¢a |> poslovi vezani za fiskalno izvjeSce
> tekuci poslovi
ozujak |>» tekuéi poslovi
travanj |» tekuéi poslovi
> prisustvovanje struénim skupovima
svibanj |> izrada plana godisSnjih odmora radnika
> tekuci poslovi
> izrada statistiCkih podataka na kraju nastavne
godine
o » nabavka pedagoske dokumentacije za kraj Skolske
lipan; godine
> izrada odluke o koridtenju godi$njih odmora radnika.
> nabavka pedagoske dokumentacije za kraj Skolske godine
> tekuci poslovi
srpanj (> nabava robe u svezi izvodenjem popravaka (li¢enje, i ostali veéi radovi u

Skoli)
> tekuci poslovi
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9.2.

PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Mjesec Poslovi i zadaci
> Obracun i isplata plaéa, bolovanja, materijalnih prava
> Evidencija i placanje raCcuna
»  Ubacivanje novih u€enika u sustav obracuna marende i produzenog
boravka
' na poCetku Skolske godine
Iriléjt%gad > Izrada financijskog plana s prijedlogom za naredno trogodiSnje razdoblje
> Izrada rebalansa financijskog plana za tekuée razdoblje
> Kontiranje racuna, izvoda, placa
»  Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
> Priprema i izrada devetomjesecnog financijskog izvjeS¢a
> Prisustvovanje stru¢nim skupovima i seminarima
> Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi
»  Obracun i isplata pla¢a, bolovanja, materijalnih prava
> Evidencija i pla¢anje raCuna
> Kontiranje racuna, izvoda, placa
studeni »  Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troskova
prosinac -, KnjiZzenje osnovnih sredstava i sitnog inventara
> Pripremanje dokumentacije za godisnji popis osnovnih sredstava i
sitnog inventara
» Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi
» ZakljuCivanje poslovne godine
» Uskladivanje knjigovodstvenog stanja
» lzrada Financijskog izvjeSc¢a za prethodnu godinu
» Otvaranje pocCetnog stanja za tekuc¢u poslovnu godinu
sijeCan; » Priprema podataka za Izjavu o fiskalnoj odgovornosti za prethodnu godinu
veljaca > Obradun i isplata pla¢a, bolovanja, materijalnih prava
» Evidencija i placanje racuna
» Kontiranje raCuna, izvoda, placa
» Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
» Ostali tekuci poslovi i prema potrebi
» Obracun i isplata plac¢a, bolovanja, materijalnih prava
» Evidencija i placanje racuna
ozujak » Kontiranje raCuna, izvoda, plac¢a
travanj » Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
» Priprema i izrada tromjeseCnog financijskog izvjeSc¢a
» Prisustvovanje stru¢nim skupovima
» Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi
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svibanj
lipanj

Obracun i isplata placa, bolovanja, materijalnih prava
Evidencija i placanje raCuna

Kontiranje rauna, izvoda, placa

Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi

srpanj
kolovoz

Obracun i isplata plaéa, bolovanja, materijalnih prava
Evidencija i placanje raCuna

Kontiranje rauna, izvoda, placa

Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
Priprema i izrada polugodiSnjeg financijskog izvjeS¢a
Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi

YVVVVV|VVYYVYVY

Y

Tijekom Skolske godine suradnja s MZO, Gradovima Pula i ostali gradovi i opcine prema
potrebi, MIO, bankama, Finom i Poreznom upravom. Suradnja s lokalnom upravom
vezano za materijalne troSkove, hitne intervencije, program PB i ostala pitanja vezana uz
riznicu Grada.

9.3.
9.3.1.
9.3.2.

9.3.3.

PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE SKOLE

PLAN RADA KUHARICA

PLAN RADA KUCNOG MAJSTORA — RUKOVAOCA CENTRALNIM
GRIJANJEM

PLAN RADA SPREMACICA

Plan rada tehni¢kog osoblja

Tehnicko osoblje radit ¢e prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativho

tehni¢kim i ostalim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli.
POSLOVI | RADNI ZADACI KUHARICA TIJEKOM SKOLSKE GODINE PO MJESECIMA

Mjesec Poslovi i zadaci
» Obavlja poslove planiranja i organizacije rada u Skolskoj kuhiniji
» Nabavlja, preuzima i skladisti namirnice, sukladno mjerama HACCP-a
» Evidentira primitak i izdatak artikala za Skolsku kuhinju
» Vodi evidenciju o koli€ini namirnica
> Priprema i dijeli obroke prema jelovnicima za Skolsku marendu
_ > Dijeli obroke za u€enike produzenog boravka i produzenog pedagoskog
rujan tretmana
prosinac . - - — : I
» Dnevno pere Skolsku kuhinju, kuhinjsko sude i pribor za jelo te ih tjedno
dezinficira
» Vodi brigu o CistoCi radne odjece te stolnjaka, ubrusa i ostalog pribora za rad u
kuhiniji
» Suraduje u sastavljanju jelovnika
» Priprema zakuske prigodom raznih sve€anosti u Skoli
> Usuglasava dokumentaciju s administrativnom sluzbom Skole
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Temeljito Cisti Skolsku kuhinju i blagovaonu tijekom zimskih i

sijean;j lietnih praznika uCenika
» Obavlja ostale poslove koji proizlaze iz rada kuhinje
» Obavlja poslove planiranja i organizacije rada u Skolskoj kuhinji
» Nabavlja, preuzima i skladisti namirnice, sukladno mjerama HACCP-a
» Evidentira primitak i izdatak artikala za Skolsku kuhinju
» Vodi evidenciju o koli€ini namirnica
> Priprema i dijeli obroke prema jelovnicima za Skolsku marendu
» Dijeli obroke za u€enike produzenog boravka i produzenog pedagoskog
tretmana
veljaga - | » Dnevno pere Skolsku kuhinju, kuhinjsko sude i pribor za jelo te ih tjedno
lipnja dezinficira
> Vodi brigu o Cisto¢i radne odjecCe te stolnjaka, ubrusa i ostalog pribora za rad u
kuhinji
» Suraduje u sastavljanju jelovnika
» Priprema zakuske prigodom raznih svecanosti u skoli
> Usuglasava dokumentaciju s administrativnom sluzbom Skole, nabavlja materijal
za odrzavanje i potroSni materijal
» Obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja vezane za odrZzavanje
_ » Temeljito Cisti Skolsku kuhinju i blagovaonu tijekom zimskih i
Srpanj- lietnih praznika uéenika
kolovoz

Obavlja ostale poslove koji proizlaze iz rada kuhinje po nalogu ravnatelja

PLAN RADA DOMARA PO MJESECIMA

Mjesec

Poslovi i zadaci

rujan
prosinac

Rukovodi i brine o radu, servisu i ispitivanju kotlovnice

Brine o servisu i provjeri funkcionalnosti protupozarnog sustava

Brine o servisu klimatizacijske opreme

Brine o ispitivanju sustava protupozarne zastite, sustava za dojavu i
gasenje pozara vodom i vanjske hidrantske mreze, i vodosprema
Brine o servisu opreme u sportskoj dvorani

Svakodnevno obilazi zgradu Skole radi uo¢avanja kvarova i ostecenja
Obavlja sitne popravke vodo i elektro-instalacija

Obilazak zgrade i okolisa Skole svakog dana

Kontrola to¢nosti Skolskog sata

Kontrola ispravnosti klju¢eva ucionica i ostalih prostorija, izrada kljuCeva
Popravak ormara i ormarica te izmjena brava na njima.

Popravak nastavnih pomagala, polica

Popravak stolova

Popravak ladica

Popravak klupa

YV V VYV

VVVVVVVVVYVYYV
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Popravak prozorskih krila

Popravak projekcijskog platna

Popravci vodoinstalacija, popravci sanitarnog ¢vora

lzmjena zarulja, osiguraca, prekidaca, uticnica, grla, sitni popravci
elektroinstalacije

Popravci postrojenja u kotlovnici, popravci radijatora

Otklanjanje manjih kvarova na televizorima

BruSenje nozeva i popravci alata

Uredenje i dekoracija dvorane za Skolske sve€anosti

Nabava raznog materijala. Dostava sluzbenih poSiljki (prema potrebi)
KoSenje trave oko Skolske zgrade. Skupljanje i odvoz trave

Popravak i odrzavanje ograde

Obrezivanje grmlja, Zivica, cvijeca

Kopanje, okopavanje, sadenje, zalijevanje, prilikom sadenja i za vrijeme
godisnjih odmora djelatnica na odrZavanju Cistoce

Inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnog materijala
LoZenje — uklju€ivanje i isklju€ivanje grijanja

Briga o odvozu otpada

Ocitanja struje, plina i vode, te vodenje evidencije opotrosniji, kao i unos
mjesecnih raCuna online u za to predvidene tablice te ostali poslovi u
svezi energetske ucinkovitosti prema potrebi

ZaduZenja sukladno HACCP-a planu

sijeCan;

YVV VVVVVYVYVY|V

Izmjena stakala

Popravak i izmjena brava, podeSavanje vrata

LiCilaCki popravci oStecCenih zidova istolarije

Li¢enje ucionica

LiCenje stolarije

zidarski i kerami€arsk iradovi

lzrada novog inventara (stalci, okviri,stalaze, panoi,
ograde i drugo)

Odrzava zelene povrsine, koSnja, rezidba i sli¢no.
Zalijevanje bilja kada se spremacice nalaze na
godiSnjem odmoru

veljaca -
lipanj

YV V VY
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Rukovodi i brine o radu, servisu i ispitivanju kotlovnice

Brine o servisu i provjeri funkcionalnosti protupozarnog sustava

Brine o servisu klimatizacijske opreme

Brine o ispitivanju sustava protupozarne zastite, sustava za dojavu i
gaSenje pozara vodom i vanjske hidrantske mreze, i vodosprema
Brine o servisu opreme u sportskoj dvorani

Svakodnevno obilazi zgradu Skole radi uoavanja kvarova i oStecenja
Obavlja sitne popravke vodo i elektro-instalacija

Obilazak zgrade i okoliSa Skole svakog dana

Kontrola to¢nosti Skolskog sata

Kontrola ispravnosti klju¢eva ucionica i ostalih prostorija, izrada kljuCeva
Popravak ormara i ormari¢a te izmjena brava na njima.

Popravak nastavnih pomagala, polica

Popravak stolova
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Popravak ladica

Popravak klupa

Popravak prozorskih krila

Popravak projekcijskog platna

Popravci vodoinstalacija, popravci sanitarnog ¢vora

lzmjena zarulja, osiguraca, prekidaca, uticnica, grla, sitni popravci
elektroinstalacije

Popravci postrojenja u kotlovnici, popravci radijatora

Otklanjanje manjih kvarova na televizorima

BruSenje nozeva i popravci alata

Uredenje i dekoracija dvorane za Skolske sve€anosti

Nabava raznog materijala. Dostava sluzbenih posiljki (prema potrebi)
KoSenje trave oko Skolske zgrade. Skupljanje i odvoz trave

Popravak i odrzavanje ograde

Obrezivanje grmlja, Zivica, cvijeca

Kopanje, okopavanje, sadenje, zalijevanje, prilikom sadenja i za vrijeme
godisnjih odmora djelatnica na odrZavanju Cistoce

Inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnog materijala
LoZenje — uklju€ivanje i iskljuCivanje grijanja

Briga o odvozu otpada

Ocitanja struje, plina i vode, te vodenje evidencije opotrosniji, kao i unos
mjesecnih raCuna online u za to predvidene tablice te ostali poslovi u
svezi energetske ucinkovitosti prema potrebi

Zaduzenja sukladno HACCP-a planu

srpanj-
kolovoz

VV ¥V VYV V¥V VVYV\|\V

Izmjena stakala
Popravak i izmjena brava, podeSavanje vrata
LiCilaCki popravci oStecCenih zidova istolarije

Li€enje ucCionica
LiCenje stolarije
zidarski i keramicarsk iradovi

Izrada novog inventara (stalci, okviri,stalaze, panoi,

ograde i drugo)

Odrzava zelene povrSine, kosnja, rezidba i sli¢no.

Zalijevanje bilja kada se spremacice nalaze na godiSnjem odmoru

64




PLAN RADA SPREMACICA PO MJESECIMA

Mjesec | Posloviizadaci
Redovito CiS¢enje i odrZzavanje Skolskih ucionica, kabineta, ureda, sanitarnih
¢vorova, hodnika, stubista, Skolske knjiznice
Ciséenje i odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskih i ostalih stakala, zidnih
povrSina, rasvjetnih tijela
rujan Cisc¢enje i odrzavanije prilaza i ulaza u $kolu
prosinac | Otkljuavanje i zaklju¢avanje ulaza te kontrola zatvaranja svih vrata i prozora
na ucionicama i ostalim prostorima.
Dezurstvo na ulaznim vratima Skole
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja vezane za CiS¢enje i odrzavanje Skolske
zgrade i okoliSa
Temeljito CiSéenje Skole tijekom zimskih praznika u€enika,
. . . | CiScenje prozora, lustera, radijatora, sanitarnih ¢vorova u
shecan) | syim ugionicama, hodnicima te uredima i sanitarnim
cvorovima.
Redovito CiS¢enje i odrZzavanje Skolskih ucionica, kabineta, ureda, sanitarnih
¢vorova, hodnika, stubista, Skolske knjiznice
Ciséenje i odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskih i ostalih stakala, zidnih
povrSina, rasvjetnih tijela
velja¢a - | Cicéenje i odrzavanje prilaza i ulaza u $kolu
lipnja Otkljuavanije i zakljuGavanje ulaza te kontrola zatvaranja svih vrata i prozora
na ucionicama i ostalim prostorima.
Dezurstvo na ulaznim vratima Skole
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja vezane za CiS¢enje i odrzavanje Skolske
zgrade i okolisa
Temeljito CiScenje Skole tijekom zimskih praznika u€enika, CiS¢enje prozora,
srpanj- lustera, radijatora, sanitarnih ¢vorova u svim ucionicama, hodnicima te
kolovoz | uredima i sanitarnim ¢vorovima.

Predsjednik Skolskog odbora
OS Tone Peruska Pula:

Sanda Giachin Rakié
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Na temelju Clanka 79. Zakona o javnim ustanovama, ravnatelj Osnovne Skole Tone Peruska
Pula u Puli podnosi Skolskom odboru 06. listopada 2023. godine

GODvléNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE TONE PERUSKA PULA U PULI
ZA SKOLSKU 2023./2024. GODINU

Ravnatelj:

Kristijan Cinkopan, prof. TZK

KLASA: 602-01/23-01/49
URBROJ:2163-7-14-23-01
Pula, 06. listopada 2023.
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Na sjednici Skolskog odbora Osnovne $kole Tone Peruska Pula u Puli odrzanoj dana 06.
listopada 2023. godine donesena je jednoglasno odluka o donoSenju GodiSnjeg plana i
programa.

O DONOSENJU GpDIéNJEG PLANA | PROGRAMA
RADA OSNOVNE SKOLE TONE PERUSKA PULA ZA
SKOLSKU 2023./2024. GODINU

KLASA: 602-01/23-01/49
URBROJ:2163-7-14-23-02

U Puli, 10. listopada 2023. godine

Predsjednik Skolskog odbora OS Tone Peruska Pula:

Sanda Giachin Raki¢
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